ADANA iL SAGLIK MUDURLUGU
SAGLIK HiZMETLERi BASKANLIGI
OZEL HASTANELER BiRiMi

HiZMETIN
S.N. HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (En Gec)
1) On izin Basvuru Dilekcesi (Kurum Yénetici imzali)
2) ilce Belediye Baskanligin' dan alinan belge (Yénetmelik Madde:10-1/a’ya gére)
3) Cevre ve Sehircilik il Midiirliigiin'den alinan belge (Yénetmelik Madde:10-1/a’ya gére)
4) Halk Saghg Hizmetleri Bagkanligindan alinan belge (Yénetmelik Madde:10-1/a’ya gére)
5) UKOME den alinan rapor asli (Yénetmelik Madde:10-1/b’ye gére)
6) Saglik Tesisi Yazisi (ilce Belediye Baskanhgindan den alinmis belge asli) (Yénetmelik Madde:10-
OZEL TIP MERKEZI ON | 1/cve gére) Dosya, 5 is ginii
1 |iziN BASVURU iSLEMLERI (7) Otopark yeri ayrildigini dair ilce Belediye Baskanligindan alinan yazi (Yénetmelik Madde:10- icerisinde Saglik

(*)

1/c’ye gére)

8) Proje ilce Belediye Onayli 3 adet (Yénetmelik Madde:10-3 ve 11 dogrultusunda diizenlenen)

9) Ced Raporu (Cevre Saglidi Birimi tarafindan diizenlenecek)

NOT: Tip merkezleri Miistakil binalarda kurulabilir, Saglik Tesisi alani yazisi almak zorunda olup,
Tip merkezi binasinin toplam kapali alani ikibin metre kareden kiiciik olamaz.

(*) Yonetmelik Madde:10-11

Bakanligi'na gonderilir.

OZEL TIP MERKEZi ADRES
DEGISiKLiGi BASVURU
iSLEMLERI

1) Tasinma Talebi Bagvuru Dilekgesi

2) On izin Belgesi Ash Saglik Bakanhig tarafindan alinan (Yénetmeligin Gegici 2 inci Maddenin
(Degisik:RG-11/07/2013-28704) 5. fikrasinca islem yapilanlar haric)

3) Bakanhk Tarafindan onaylanmis 6n izine esas mimari proje asli, (Yonetmeligin Gegici 2 inci
Maddenin (Degisik:RG-11/07/2013-28704) 5. fikrasinca islem yapilanlar igin mimari proje asli)

4) Yapi Kullanim izin Belgesi (ilce Belediye Baskanligi Onayli)

5) Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigini gésteren belge (Asli)

6) Depreme Dayaniklilik Raporu (flgili mevzuata gére yetkili merciden alinmis olan ve raporun
niversite harici merciden alinmasi halinde raporu diizenleyen kurum/kurulus ve imzalayan kisi
veya kisilerin onayli yetki belgeleri 6rnekleri)

7) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Giincel, Noter veya lice Saglik Miid. onayl érnedi) (Sirket
sahipliginde agilacak ise)

8) Ortaklara ait Diploma ve Uzmanlik Belgesi (Noter veya ilge Sadlik Miidiirligi onayh érnedi)

9) Ortaklara ait imza Beyannameleri { Noter Onayli )

10) Tibbi Laboratuvar ve Miiessesesi Hizmet Belgeleri

10.1) Hizmet alimi var ise sdzlesmeler (Asl veya llce Saghk Miidiirliigii onayh érnedi)

10.2) Tip Merkezi bunyesinde hizmet verilecek ise tibbi laboratuvar, miessesesi ruhsatlandirma
basvuru belgeleri

11) Ambulans Hizmet Belgeleri (Yénetmelik Madde:24/8’e gére)

12) Asgari Tibbi Malzeme ve Donanim Listesi (EK-8)

13) Zorunlu Asgari ilag Listesi (EK-11)

14) Camasirhane ve Mutfak Hizmet Belgeleri

14.1)Hizmetlerin disaridan satin alinmasi halinde

14.1.1) Taraflar arasinda yapilan sézlesmenin onayl 6rnegi

14.1.2) Hizmet veren sirkete ait ticaret odasi faaliyet belgesi

14.1.3) Hizmet veren sirkete ait Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi

14.1.4) Hizmet veren sirkete ait imza Beyannamesi

14.1.5) Vergi Levhasi

14.2) Hizmetlerin biinyesinde karsilanmasi halinde hizmetlerin binyesinde karsilanacagina dair
sahipligin dilekce ve taahhutnamesi

15) Tibbi Atik Sézlesmesi (il Cevre ve Sehircilik Miidiirliigii tarafindan diizenlenen giincel belge asl)

16) Tibbi Atiklarin imhasina dair protokol asli,

17) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gore yatiriimis)

(Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik Kuruluslar Hakkinda Yénetmeligin Gegici 2 inci
Maddenin (Dedisik:RG-28704) 5. fikrasinca islem yapilanlar harig)

18) Hastane Yogun Bakim Hizmet S6zlesmesi-Asli

18.1) Taraflar arasinda yapilan sézlesmenin onayl 6rnegi

18.2) Yetkililere ait imza imza Sirkiileri

19) Mesul Miidiir icin istenen Belgeler ( Ayni Mesul Miidiir ile Calisiimasinda Basvuru Belgeleri )

19.1) Mesul Mudur Yetkilendirme Dilekgesi

19.2) Yapilan degisiklik sebebi ile calismaya devam edecegine dair dilekge

19.3) Mesul Miidiir Sézlesmesi (Ash veya lice Saglik Miidiirliigii onaylr)

19.3.1) Mesul Mudiir Sirket ortagi ise Mesul Mudur Yetkilendirmesini konu alan Yonetim
Kurulu /Ortaklar Kurulu Karari (Noter onayli)

19.4) is Akdi Sézlesmesi

19.5) Vesikalik 2 adet fotograf

19-6) ihbarname (lice Saglk Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

20) Mesul Miidiir icin istenen Belgeler (Yénetmelik Madde:16’ya gére)

20.1) Mesul Mudur Yetkilendirme Dilekgesi

20.2) Hekim Dilekgesi Mesul Miidiir Olarak Calisacagina dair

20.3) Hekim Beyan Formu
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20.4) Mesul Midiir Sézlesmesi (Asli veya llce Sadlik Miidiirliigiinden asl gibidir onaylr)

20.4.1) Mesul Mudar Sirket ortagi ise Mesul Mudur Yetkilendirmesini konu alan Yonetim
Kurulu /Ortaklar Kurulu Karari (Noter onayli)

20.5) Vesikalik 4 adet fotograf

20.6) Diploma ve uzmanlik belgesi (Noter veya ilce Saghk Miidiirligii onayh érnedi)

20.7) Doktor bilgi bankasi kaydi ¢iktisi

20.8) Adli sicil kaydi

20.9) is akdi sézlesmesi asli

20.10) Kimlik fotokopisi

20.11) Sosyal Guvenlik Destek Prim Bordrosu (SGK dan alinacak islak imzali)

20.12) imza Beyani (Noter Onayli)

20.13) ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

21) Ayni Hekim ile Calisilacak ise Istenen Belgeler

21.1) Yapilan degisiklik sebebi ile calismaya devam edecegine dair dilekce

21.2) is Akdi Sozlesmesi (Ash)

21.3) Vesikalik 2 adet fotograf

21.4) ihbarname (llce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

22)Tabip, Uzman Tabip ve Dis Hekimleri icin istenecek Belge-Bilgiler (*)

(*) Hekim baslayis ve ayrilis islemlerine ait belgeler Saglik Bakanligi’nin “Entegre Kurumsal islem
Platformu (EKIP)” portalina yiiklenecektir.

23) Hekim Disi Ayni Saglik Calisanlari iin istenen Belgeler

23.1) Yapilan degisiklik sebebi ile ¢alismaya devam edecegine dair dilekge

23.2) is Akdi Sozlesmesi

23.3) Vesikalik 2 adet fotograf

TIP MERKEZi MESUL
MUDUR
BASLAYIS iSLEMLERI (*)

1) Mesul Mudur Yetkilendirme Dilekgesi

2) Hekim Dilekgcesi (Mesul Midiir Olarak Calisacadina dair)

3) Hekim Beyan Formu

4) Mesul Midiir Sézlesmesi (Asli veya llce Saglik Miidiirliigiinden asl gibidir onaylr)

4.1) Mesul Mudr Sirket ortagi ise Mesul Midur Yetkilendirmesini konu alan Yonetim Kurulu
/Ortaklar Kurulu Karari (Noter onayli )

5) Vesikalik 4 adet fotograf

6) Diploma ve uzmanlik belgesi (Noter Onayli veya ilce Saghk Miidiirliigii onayh rnedi

7) Doktor bilgi bankasi kaydi giktis

8) Adli sicil kaydi

9) Tabip Odasi Kayit Belgesi

10) is akdi sézlesmesi asl

11) Kimlik fotokopisi

12) SGK Destek Prim Bordrosu veya Emekli Oldugunu Belgeleyen Cikti Ornegi ( Emekliler icin)

13) SGK ise Giris Bildirgesi ( Yeni Baslayanlar igin)

14) imza Beyani (Noter Onayli)

15) ihbarname (ilce Saghik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

16) Saglik Kuruluslarinda Uzmanlik Dallarina Gére Bulundurulmasi Zorunlu Asgari Tibbi Malzeme ve
Donanim Listesi (EK-8)

17) Saglik Kuruluslarinda Bulundurulmasi Zorunlu Asgari ilag Listesi (EK-11)

18) Faaliyet izin Belgesi asl

[(*) Yonetmelik Madde:16]

5isgunl

OZEL TIP MERKEZ TIBBi
LABORATUVAR RUHSAT
BASVURU iSLEMLER (*)

1) Tibbi Laboratuvar Ruhsat Bagvuru Dilekgesi

2) Tibbi Laboratuvar Ruhsat Basvuru Formu_(Ek-1)

3) Tibbi Laboratuvarin Mevzuata Uygunluk Beyani_(EK-3)

4) Tabip Ortaklik Taahhitnamesi_(F/1)

5) Taahhitname_(F/2)

6) Laboratuvarda Bulunan Kimyasal Maddeler Listesi_(Ek-C/1)

7) Laboratuvarda Bulunan Cihaz, Arag ve Geregler Listesi_(Ek-C/2)

8) Laboratuvarda Yapilacak Tahlillerin Listesi_(Ek-C/3)

9) Kroki (Adresi, mesul miidiir onayli, teknik alan kati belirtilen, 1/100 6lcekli ve mimar ve ilce saglk
tarafindan "mahaline uyqundur" onayli olacak sekilde)

10) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya llce Saglik Miidiirliigii onayli )

9-1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

11) Personel Listesi

12) imza Beyani (Noter Onayli)

13) SGK ile Anlasma Taahhiitnamesi

14) Denetim Raporu (llce Saglik Miidiirlii§ii ve ilgili kamu hastanesi tarafindan diizenlenir)

15) Kurulusa Ait SGK Sozlesmesinin Asli

16) 2 Adet mimari proje-ash (Tip Merkezine ait)

17) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatiriimis)

18) Faaliyet izin Belgesi Ash

19) Birim Sorumlusu Hekim Basvuru Evraklari

19.1) Diploma ve uzmanlik belgesi (Noter veya lice Saglik Miidiirliigii onayli érnedi)

19.2) Doktor Bilgi Bankasi Kaydi Ciktis

19.3) Adli Sicil Kaydi (kendi beyanimdir yazilacak)

19.4) Tabip Odasi Belgesi Asli

19.5) Kimlik Fotokopisi (kendi beyanimdir yazilacak)

20) Laboratuvarda Calisacak Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari igin istenecek Belgeler

20.1) Mesul Midiir Dilekgesi_( Hekim Disi Saglk Calisanlari icin)

20.2) Hekim Digi Diger Saglk Calisani Bagvuru Dilekgesi

20.3)Diploma (Noter veya ilce Saglk Miidiirliigii onayli)

20.4) Hekim Digi Diger Saglk Calisani Bilgi Bankasi Kaydi Ciktisi

Dosya, 30 is glinu
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Bakanligi'na gonderilir.




20.5) Personel Bilgi Formu

20.6) is Akdi Sézlesmesi ash

20.7) Vesikalik 2 adet fotograf

20.8) Adli sicil kaydi

20.9) Kimlik fotokopisi

20.10) ihbarname (ilce Saglk Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

21) Laboratuvar Ruhsati Diizenlendikten Sonra

Tabip ve Uzman Tabipler icin istenecek Belge-Bilgiler (*)

(*) Hekim baslayis ve ayrilis islemlerine ait belgeler Saglik Bakanligi’'nin “Entegre Kurumsal islem
Platformu (EKIP)” portalina yiiklenecektir.

[(*) Yonetmelik Madde:25/2]

OZELTIP
MERKEZi MUESSESE
(RADYOLOJi, NUKLEER
TIP, FiZiK TEDAVi)
RUHSAT
BASVURU iSLEMLERI (*)

1) Muessese Ruhsat Basvuru Dilekgesi_ (Tip Merkezi-Poliklinik Biinyesinde)

2) Ruhsat Bagvuru Dilekgesi_ (A)

3) Miiessese Ruhsathamesi icin Bildirim Formu_(B)

4) Tabip Ortaklik Taahhiitnamesi (F/1)

5) Taahhitname(F/2)

6) inceleme Raporu (Kamu Hastaneleri tarafindan hazirlanir.)

7) Kroki (1/100 élcekli ve mimar ve lice saglik tarafindan "mahaline uygundur” sekilde onayli)

8) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya lice Saglik Miidiirliigii onayli)

8.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

9) imza Beyani (Noter Onayli)

10) Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumu Lisans Belgesi (Noter veya ilce Saglk Miidiirliigii onayl 6rnedi)

11) SGK ile AnlagsmaTaahhiitnamesi

12) Mahal raporu (ilce Saglk Miidiirliigii tarafindan diizenlenir )

13) 2 adet Mimari Proje (Bakanlik veya ilgili ilce belediye baskanligindan onayli)

14) Kurulusa ait SGK Sozlesmesinin asl

15) Birim Sorumlusu Hekim Basvuru Evraklari

15.1) Diploma ve uzmanlik belgesi (Noter veya ilce Saghk Miidiirligii onayh érnedi)

15.2) Doktor Bilgi Bankasi Kaydi Ciktisi

15.3) Adli Sicil Kaydi (kendi beyanimdir yazilacak)

15.3) Tabip Odasi Belgesi Aslh

15.11) Kimlik Fotokopisi (kendi beyanimdir yazilacak)

16) Miiesessede Calisacak Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari igin istenecek Belgeler

16.1) Mesul Midiir Dilekgesi_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari icin)

16.2) Hekim Disi Diger Saghk Calisani Bagvuru Dilekgesi

16.3) Diploma (Noter veya ilce Saglik Miidiirliigii onayl)

16.4) Hekim disi diger saglik calisani bilgi bankasi kaydi ciktisi

16.5) Personel Bilgi Formu_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari icin)

16.6) is Akdi Sézlesmesi (Asli)

16.7) Vesikalik 2 adet fotograf

16.8) Adli sicil kaydi

16.9) Kimlik fotokopisi

16.10) ihbarname (ilce Saghik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

17) Ruhsat Diizenlendikten Sonra

Tabip ve Uzman Tabipler icin istenecek Belge-Bilgiler (*)

(*) Hekim baslayis ve ayrilis islemlerine ait belgeler Saglik Bakanligi’nin “Entegre Kurumsal islem
Platformu (EKIP)” portalina yiiklenecektir.

18) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gore yatiriimis)

[(*) Yonetmelik Madde:25/2]

Dosya, 30 is glinu
icerisinde Saglk
Bakanligi'na gonderilir.

OZELTIP
MERKEZi RUHSAT
DEVIR iSLEMLERI (*)

Devir Yapacak Olan Tip Merkezinden istenecek Belgeler

1) Sahiplik Degisikligi Bagvuru Dilekgesi (Her iki Sirket Yetkilisi icin)

2) Devir s6zlesmesi (Her iki sirket yetkilileri ile yapilan ve noter onayli)

3) Yénetim Kurulu/Ortaklar Kurulu Karari (isletmenin devrine iliskin her iki sirkete ait karar, Noter
onayl)

4) Her iki sirket yetkililerine ait imza sirkilerinin yer aldigi yetki belgesi (Noter onayli )

5) Ticaret Sicil Gazeteleri (Her iki sirkete ait Noter veya lice Saglik Miidiirligii onayl érnedi)

5.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

6) Faaliyet Belgesi (Devir Alan sirketin veya adi ortakligin ticaret sicil memurlugundan alinacak)

7) Diploma ve Uzmanlik Belgesi (Her iki sirket yetkilisine ait Noter veya lice Saghik Miidiirligii onayl
ornegi)

8) Kimlik fotokopisi (Her iki Sirket yetkililerine ait)

9) Arsivin devir alindigina dair Taahhitname (Her iki sirket yetkililerine ait)

10) Uygunluk Belgesi, Faliyet izin Belgesi ve Ruhsatname (Asli)

11) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatirilmis)

Kurulus ayni yerde C tipi tip merkezi olarak devam edecek ise devir sonrasi yeni sahiplik istenecek
Belgeler

1) Tibbi Atik Sézlesmesi (Giincel, asli)

2) is Akdi Sézlesmesi (Tiim calisanlara ait, asli)

3) Calisanlara ait dilekge (Yapilan degisiklik sebebi ile calismaya devam edecegine dair)

4) Ambulans Hizmet Belgeleri (Yénetmelik madde:24/8’e gére)

5) Tibbi laboratuvar ve gorintileme sézlesmesi (Yénetmelik madde:23’e gére)

6) Koordineli hastane sézlesmesi (Yénetmelik madde:23/5’e gére)

7) Camasirhane ve Mutfak Hizmet Belgeleri

7.1)Hizmetlerin disaridan satin alinmasi halinde
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7.1.1)Taraflar arasinda yapilan sézlesmenin onayli 6rnegi

7.1.2)Hizmet veren sirkete ait ticaret odasi faaliyet belgesi

7.1.3)Hizmet veren sirkete ait Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi

7.1.4)Hizmet veren sirkete ait imza Beyannamesi

7.1.5)Vergi Levhasi

7.2) Sahipligin dilekgesi ve taahhiitnamesi (Hizmetler, kurulus biinyesinde karsilanacak ise
diizenlenir)

8)Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya llce Sadlk MiidiirliiGiinden asli gibidir onayli)

8.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

9) Faaliyet Belgesi Ticaret Sicil Memurlugundan alinan belge ash

* Tip merkezi olarak tasinmasi talebine istinaden tebligat adresi vererek, Ayakta Teshis ve Tedavi

Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar Hakkinda Yénetmeligin Ek 1 inci maddesinin 1 inci fikrasinin 1 abendi

dogrultusunda askiya alinir.

[(*) Glincel Yonetmelik]

OZEL AGIZ VE Di$ SAGLIGI
MUAYENEHANE RUHSAT
BASVURU iSLEMLERi

Asagida istenen belgeler: “Agiz ve Dis Sagligi Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslari Hakkinda
Yénetmeligin” Ek-1/a maddesine gére hazirlanmistir.

Ozel Muayenehane Ruhsat Basvuru Dilekgesi

Dis hekimi diplomasi varsa uzmanlik belgesi sureti (Midiirlik onayli sureti)

Vesikalik 2 adetfotograf

Muayenehane kat plani érnegi, (ilce Saglik MiidiirliiGii Onayli, Teknigine uygun olarak
hazirlanmis ve muayenehaneye ait tiim mekanlarin ne amagla kullanilacagini géstermeli)

Yangin tedbirleri uygunluk belgesi (Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili
mevzuata gére yetkili mercilerden alinmis olan belge)

Adli Sicil Kaydi

Dis Hekimi Odasi kayit belgesi

Cihaz ve Donanim Listesi (Ek-6/a’ ya gére doldurulmus kurulus sahibi imzali)

Acil Setinde Bulunmasi Gerekenler Listesi (Ek-7" ye gére adi ve sayilari belirtilerek hazirlanmig
kurulus sahibi imzali)

Doktor Bilgi Bankasi ¢iktisi

ihbarname (ilce Sadlik Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.)

Tibbi Atiklarin Kontrolu Yonetmeligine gore yapilmis sézlesme,

Vergi Levhas.. (Bireysel vergi miikellefi oldugunu gésterir)

Varsa ¢alisan personel;

14.1.1s sdzlesmesi (Miidiirliik onayl sureti)

14.2.Sosyal Guvenlik Kurumu kaydi

14.3. Diploma (Mddiirliik onayli sureti)

30 is giinii

OZEL ADSM/ADSP SAHIPL
iK DEVRi iSLEMLERI

Asagida istenen belgeler: “Agiz ve Dis Sagligi Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslari Hakkinda
Yénetmeligin” Ek-1/¢ maddesine gére hazirlanmistir.

Ozel Agiz ve Dis Saghg Merkezi/ Poliklinigi Devir Dilekcesi

Devir s6zlesmesi (Saglik kurulusunun devrinin yapildigini gésteren)

Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi (Miidiirliik onayli érnegi)

Diploma varsa uzmanlik belgesi, (Midiirliik onayli sureti.Devralan sirketin dis hekimi ortaklari)

Personel listesi [(Ek-5’e gére hazirlanmis (ADSM icin-ADSP igin) ad-soyad, unvan belirtilerek
hazirlanmis ve Mesul Midiir imzali)]

Tibbi Atiklarin Kontroli Yonetmeligine gore yapilmig sézlesme,

Mesul Miidiir icin istenen Belgeler:

7.1.Mesul Midiirliik ve Calisma Belgesi Talep Dilekgesi_[(ADSM igin) (Poliklinik igin)]

7.2.Diploma varsa uzmanlik belgesi,

7.3.Adli Sicil Kaydi

7.4.Dis Hekimi Odasi kayit belgesi

7.5.Vesikalik 2 adetfotograf

7.6.Mesul mudurlik s6zlesmesi 6rnegi (Mesul miidiir sirket ortagi ise sirket ortaklar kurulu

karari sirket ortadi dedilse Mesul miidiir-Sirket arasi sézlesme, Miidiirliik onayli)

Dis Hekimleri icin istenen Belgeler (*)

8.1.Dis Hekimi Basvuru Dilekgesi

8.2.Dis hekimi diplomasi varsa uzmanlik belgesi sureti

8.3.Adli Sicil Kaydi

8.4.Dis Hekimi Odas! kayit belgesi

8.5.Hizmet Sozlesmesi (Asl veya Midiirliik onayli sureti)

8.6.Vesikalik 2 adet fotograf

Dis Hekimi Harici Saglik Calisanlari igin istenen Belgeler (*)

9.1.Diploma

9.2.Hizmet Sozlesmesi (Miiddirliik onayli sureti)

9.3.Vesikalik 2 adet fotograf

(*)Personelde degisiklik olmasi halinde istenir.
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Asagida istenen belgeler: “Agiz ve Dis Saghg Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslari Hakkinda
Yénetmeligin” Ek-1/d maddesine gére hazirlanmistir.

Ortaklar kurulu karari (Muayenehanelerde istenmeyip sadece kurulus sahibi sirket olan ADSM ve
ADSP’lerde istenir.)

OZEL ADSM/ADSP/ MUA
YENEHANE

Ozel Agiz ve Dis Saghg Merkezi / Poliklinigi Kapatma Dilekgesi Muayenahane ise Ozel
Muayenehane Kapatma Dilekcesi

KAPATMA iSLEMLERI

isi Birakma Bildirim belgesi (Vergi Dairesinden alinacak)

Ruhsat Belgesi asli

Mesul Mudirlik Belgesi ash

Calisma Belgeleri ash
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Kurulusun yazili ve/veya elektronik kayitlari, defterleri ve diger belgeleri ile teslim edilen
belgelerin muhteviyat listesi.

OZEL ADSM Di§ HEKiMi

Dis Hekimi Bagvuru Dilekgesi

Mesul Miidiir Dilekgesi_(Dis Hekimleri icin)

Dis hekimi diplomasi varsa uzmanlk belgesi (Mdidiirliik onayli birer 6rnegi)

Personel Bilgi Formu (Dis Hekimleri icin)

Hizmet Sozlesmesi (Mdiirliik onayli sureti)

10 . \ - 15 is Giinii
BASLAYIS iSLEMLERI Afjh SICIA| K?ydl : $ Gund
Dis Hekimi Odasi kayit belgesi
Doktor Bilgi Bankasi ¢iktisi
ihbarname (ilce Sadglik Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.)
Vesikalik 2 adet fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay iginde ¢ekilmis)
Dis Hekimi Harici Diger Saglik Calisanlari Bagvuru Dilekgesi
. . . Mesul Midiir Dilekgesi_(Dis Hekimi Harici Saglk Calisanlari icin)
OZEL ADSM DI$ HEKIMI Diploma (Mddiirliik onayli)
1 HARICI DIGER SAGLIK Hizmet Sozlesmesi (Miidiirliik onayli sureti) 15 is Gan
PERSONELI Diger Saglik Personeli bilgi bankasi giktisi
BASLAYIS iSLEMLERI ihbarname (ilce Sadglik Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.)
Vesikalik 2 adet fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay iginde ¢ekilmis)
Asagida istenen belgeler: “Agiz ve Dis Saghg Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslari Hakkinda
Yénetmeligin” Ek-1/b maddesine gére hazirlanmistir.
Ozel Agiz ve Dis Saghg Poliklinigi Ruhsat Bagvuru Dilekgesi
En az 1/100 &lgekli kat plani érnegi (ilge Saglk Miidiirligii Onayli, Teknigine uygun hazirlanmig
olmali ve poliklinigin biitiin mekdnlarinin ne amagla kullanilacagini géstermeli)
Yapi kullanim izin belgesi (imar ile ilgili mevzuata gére alinmus ve her iki tarafi miidiirliikce
onayli érnegi)
ADSP binasi mustakil ise Deprem dayaniklilik raporu (ilgili mevzuata gére alinmis olmali)
Yangin tedbirleri uygunluk belgesi (Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili
mevzuata gére yetkili mercilerden alinmis olan belge)
Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi (Miidiirliik onayli érnegi)
Vergi Levhasi
Sirket ortagi dis hekimlerinin diplomasi, uzman ise uzmanlk belgesi (Miidiirliik onayl
suretleri) ve Adli sicil kaydi
Tibbi Cihaz ve Donanim Listesi (Ek-6/a’ ya gére doldurulmus)
Acil Setinde Bulunmasi Gerekenler Listesi (Ek-7’ ye gére adi ve sayilari belirtilerek hazirlanmis ve
Mesul Midiir imzali)
Tibbi Atiklarin Kontroli Yonetmeligine gore yapilmig sézlesme,
Rontgen Cihazlarina ait lisans belgesi. (Tirkiye Atom Enerjisi Kurumundan alinmis)
Personel listesi (Ek-5’e gére hazirlanmis ad-soyad, unvan belirtilerek hazirlanmis ve Mesul
Midiir imzal)
Mesul Miidiir icin istenen Belgeler:
14.1.Mesul Miidiirliik ve Calisma Belgesi Talep Dilekgesi_(Poliklinik icin)
HZEL ADSP RUHSAT ' 14.2.l\/vlesulvr'nudurluk soz‘!e?meél (Mesul mu"dur sirket qrtzfg/"/se sirket ortaklar kurulu karari o
12 sirket ortadi degilse Mesul miidiir-Sirket arasi sézlesme, Miidiirliik onayl) 30 Is Ganu

BASVURU iSLEMLERi

14.3.Diploma varsa uzmanlik belgesi (Miidiirliik onayli birer érnegi)

14.4.Adli Sicil Kaydi

14.5.Dig Hekimi Odas! kayit belgesi

14.6.Doktor Bilgi Bankasi ¢iktisi

14.7.ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.)

14.8.Vesikalik 4 adet fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay iginde
cekilmis)

15. Dis Hekimleri icin [stenen Belgeler:

15.1.Dis Hekimi Bagvuru Dilekgesi

15.2.Dig hekimi diplomasi varsa uzmanlik belgesi sureti (Mddiirlik onayli birer érnegi)

15.3.Adli Sicil Kaydi

15.4.Dig Hekimi Odas! kayit belgesi

15.5.Hizmet Sozlesmesi (Miid(irliik onayli sureti)

15.6.Doktor Bilgi Bankasi giktisi

15.7.ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.)

15.8.Vesikalik 2 adet fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay iginde
cekilmis)

16.Dis Hekimi Harici Saglik Calisanlari iin [stenen Belgeler:

16.1.Dig Hekimi Harici Diger Saglik Calisanlari Bagvuru Dilekgesi

16.2.Diploma (Mddiirliik onayli)

16.3.Hizmet Sozlesmesi (Middirliik onayli sureti)

16.4.Diger Saglk Personeli bilgi bankasi ¢iktisi

16.5.ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.)

16.6.Vesikalik 2 adet fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay iginde
cekilmis)

Mesul Midiirliik ve Calisma Belgesi Talep Dilekgesi_(Poliklinik icin)

Mesul mudurluk s6zlesmesi (Mesul miidiir sirket ortadi ise sirket ortaklar kurulu karari sirket
ortagi degilse Mesul mdiir-Sirket arasi sézlesme, Miid(irliik onayli )




13

14

15

16

17

OZEL ADSP MESUL
MUDUR YETKi BELGESI
BASVURU iSLEMLERi

OZEL ADSP Di$ HEKimi
BASLAYIS iSLEMLERI

OZEL ADSP Di$ HEKiMi
HARICi DIGER SAGLIK
PERSONELI
BASLAYIS iSLEMLERI

POLIKLiNiK BUNYESINDE
TIBBi LABORATUVAR
RUHSAT
BASVURU iSLEMLERI

HEKimM
BASVURU iSLEMLERI

Dis hekimi diplomasi varsa uzmanlik belgesi (Miid(irliik onayl birer 6rnegi)

Adli Sicil Kaydi

Dis Hekimi Odasi kayit belgesi

Doktor Bilgi Bankasi giktisi

ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.)

Vesikalik 4 adet fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay iginde ¢ekilmis)

Dig Hekimi Bagvuru Dilekgesi

Mesul Miidiir Dilekgesi_(Dis Hekimleri icin)

Dis hekimi diplomasi varsa uzmanlik belgesi (Miidiirliik onayli birer 6rnegi)

Personel Bilgi Formu (Dis Hekimleri icin)

Hizmet Soézlesmesi (Miidiirliik onayli sureti)

Adli Sicil Kaydi

Dig Hekimi Odasi kayit belgesi

Doktor Bilgi Bankasi giktisi

ihbarname (ilce Sadlik Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.)

Vesikalik 2 adet fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay iginde gekilmis)

Dis Hekimi Harici Diger Saghk Calisanlari Bagvuru Dilekgesi

Mesul Miidiir Dilekgesi_(Dis Hekimi Harici Saglik Calisanlari icin)

Diploma (Mdiirliik onayli)

Hizmet Soézlesmesi (Miidiirliik onayli sureti)

Diger Saglik Personeli bilgi bankasi ¢iktisi

ihbarname (ilce Sadlik Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.)

Vesikalik 2 adet fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay iginde gekilmis)

1) Tibbi Laboratuvar Ruhsat Basvuru Dilekcesi- (Tip Merkezi-Poliklinik Biinyesinde)

2) Tibbi Laboratuvar Ruhsat Basvuru Formu_(Ek-1)

3) Tibbi Laboratuvarin Mevzuata Uygunluk Beyani_(Ek-3)

4) Tabip Ortaklik Taahhiitnamesi (F/1)

5) Taahhltname (F/2)

6) Personel Listesi (Tibbi laboratuvarda galisanlara ait)

7) Laboratuvarda Bulunan Kimyasal Maddeler Listesi_(C/1)

8) Laboratuvarda Bulunan Cihaz, Arag ve Geregler Listesi_(C/2)

9) Laboratuvarda Yapilacak Tahlillerin Listesi_(C/3)

10) 1/100 élgekli kroki Tibbi Laboratuvarin Faaliyette Bulunacag yere ait (mimar ve ilge saglik
muddrligi tarafindan "mahaline uygundur" seklinde onayli)

11) Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Asl, Noter veya llce Saghk MiidiirliiGii onayl 6rnedi)

11.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait istanbul Ticaret Odasi onayl hazirun cetveli

12) Denetim Raporu (il Sadlik Miidiirligii tarafindan gerekli gériilmesi halinde diizenlenir)

13) Mahal raporu (llce Sadlik Miidiirligii tarafindan diizenlenir)

14) Ucret Dekontu-asl (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gore yatiriimis)

15) Birim Sorumlusu Hekim icin istenen Belgeler

15.1) Mesul Miidiir Dilekgesi_(Hekimler icin)

15.2) Hekim Basvuru Dilekgesi

15.3) Hekim Beyan Formu (imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odasi Kaydi)

15.4) Vesikalik 2 adet fotograf

15.5) Diploma ve Uzmanlik Belgesi (Noter veya ilce Saghk Miidiirliigii onayli érnegi) (il de ilk defa
calisacak ise kayitlarda istenecek )

15.6) Doktor bilgi bankasi kaydi giktisi

15.7) Adli sicil kaydi

15.8) is Akdi S6zlesmesi (Asli)

15.9) Kimlik fotokopisi

15.10) ihbarname (ilce Saglk Miidiirliigii tarafindan diizenlenir )

15.11) Tabip Odasi Kayit Belgesi

16) Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari icin istenen Basvuru Belgeleri:

16.1) Mesul Miidiir Dilekgesi_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari icin)

16.2) Hekim Digi Diger Saglk Calisani Bagvuru Dilekgesi

16.3) Diploma (Noter veya ilce Saglhk Miidiirligii onayl)

16.4) Hekim disi diger saglik ¢alisani bilgi bankasi kaydi giktisi

16.5) Personel Bilgi Formu_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari icin)

16.6) is Akdi S6zlesmesi (Asli)

16.7) Vesikalik 2 adet fotograf

16.8) ihbarname (ilge Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenecektir.)

Tabip, Uzman Tabip ve Dis Hekimleri icin istenecek Belge-Bilgiler (*)

(*) “Saglik Bakanli§’'nin Entegre Kurumsal islem Platformu (EKIP)” portalina yiiklenecektir.

Asagida istenen belgeler: “Agiz ve Dis Saghgi Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslari Hakkinda
Yénetmeligin” Ek-1/c maddesine gore hazirlanmistir.

1. Ozel Agiz ve Dis Sagligi Merkezi Ruhsat Basvuru Dilekcesi

2. Ug takim mimari proje (En az 1/100 6lcekliilgili belediyece onayli vemimari teknigine uygun
olarak hazirlanmis olan proje;merkezin biitiin mekanlarinin ne amagla kullanilacagini, binanin
tiimiine ait kesit ve cepheleri gésterir olmali)

15 is Guni

5is Gini

15 is Guni

Dosya, 30 i glinu
icerisinde Saglk
Bakanhgi'na génderilir.

2 isgunl




OZEL ADSM RUHSAT
BASVURU iSLEMLERI

OZEL ADSM MESUL
MUDUR YETKi BELGESi
BASVURU iSLEMLERI

3. Yapi kullanim izin belgesi (imar ile ilgili mevzuata gére alinmis ve her iki tarafi miidiirliikce
onayli é6rnegi)

4. Yangin tedbirleri uygunluk belgesi (Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak
ilgili mevzuata gére yetkili mercilerden alinmis olan belge)

5. Deprem dayanikhlik raporu ( ADSM binasi mdistakil ise rapor, ilgili mevzuata gére alinmis
olmali)

6. Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi(Mddirliik onayli érnegi)

7. Vergi Levhasi

8. Sirket ortaklari arasinda dis hekimlerinin diplomasi, uzman ise uzmanlik belgesi (Miidtirliik
onayl suretleri) ve Adli Sicil Beyanlari

9. Tibbi Cihaz ve Donanim Listesi (Ek-6/a,b,c’ ye gére doldurulmus)

10. Acil Setinde Bulunmasi Gerekenler Listesi (Ek-7’ye gére adi ve sayilari belirtilerek
hazirlanmis ve Mesul Miidir imzali)

11. Tibbi Atiklarin Kontroli Yonetmeligine gore yapilmis sézlesme,

12. Roéntgen Cihazlarina ait lisans belgesi. (Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumundan alinmis)

13. Personel listesi (Ek-5’'e gore hazirlanmis ad-soyad, unvan belirtilerek hazirlanmis ve Mesul
Mudir imzali)

14. Mesul Miidiir icin istenen Belgeler:

14.1. Mesul Midiirliik ve Calisma Belgesi Talep Dilekcesi_(ADSM icin)

14.2.Mesul mudurluk s6zlesmesi (Mesul miidiir sirket ortadi ise sirket ortaklar kurulu karari sirket
ortagi dedilse Mesul miidiir-Sirket arasi sézlesme, Midiirliik onayli)

14.3.Diploma varsa uzmanlk belgesi (Mddiirliik onayli birer rnegi)

14.4.Dis Hekimi Beyan Formu (imza Sirkiileri, Adli Sicil Kaydi ve Dishekimleri Odasi Kaydi Beyani)

14.5.Dis Hekimi Odasi kayit belgesi

14.6.Doktor Bilgi Bankasi ¢iktisi

14.7.ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.)

14.8.Vesikalik 4 adet fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay iginde ¢ekilmis)

15.  Dis Hekimleri I¢in istenen Belgeler:

15.1.Dig Hekimi Bagvuru Dilekgesi

15.2.Dis hekimi diplomasi varsa uzmanlik belgesi sureti (Mdiirliik onayli birer érnegi)

15.3. Adli Sicil Kaydi

15.4.Dis Hekimi Odasi kayit belgesi

15.5.Hizmet Sozlesmesi (Mddiirliik onayli sureti)

15.6.Doktor Bilgi Bankasi ¢iktisi

15.7.ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.)

15.8.Vesikalik 2 adet fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay iginde ¢ekilmis)

16. Dis Hekimi Harici Saghk Calisanlari iin istenen Belgeler:

16.1.Dis Hekimi Harici Diger Saglik Calisanlari Bagvuru Dilekgesi

16.2.Diploma (Midiirliik onayli)

16.3.Hizmet S6zlesmesi (Mddiirliik onayli sureti)

16.4.Diger Saglik Personeli bilgi bankasi giktisi

16.5.ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.)

16.6.Vesikalik 2 adet fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay iginde ¢ekilmis)

Mesul Miidiirliik ve Calisma Belgesi Talep Dilekcesi_(ADSM igin)

Mesul mudurluk sozlesmesi (Mesul midiir sirket ortadi ise sirket ortaklar kurulu karari sirket
ortadi dedilse Mesul miidiir-Sirket arasi sézlesme, Miidiirliik onayli )

Dis hekimi diplomasi varsa uzmanlik belgesi (Miidiirliik onayli birer 6rnegi)

Adli sicil kaydi

Dig Hekimi Odasi kayit belgesi

Doktor Bilgi Bankasi giktisi

ihbarname (ilce Sadlik Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.)

Vesikalik 4 adet fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay iginde gekilmis)

Muayenehane Agma Bagvuru Dilekgesi (F15)

1.1) Muayenehanenin faaliyet gésterecedi adres, agilisi ile ilgili islemlerinin baslatiimasini talep
eden imzali basvuru dilekgesinde; herhangi bir 6zel ve kamu kurulusunda ¢alisip ¢calismadigini ve
sirket biinyesinde faaliyet gdstermedigi belirtilmeli

1.2) isyeri hekimligi yapiyorsa; e-devletten iSG katip ciktisi ile birlikte hangi ilde, hangi giin ve
saatlerde calistigininin belirtildigi imzali tablo eklenmelidir.

1.3) Hekim 6zel veya vakif tiniversitesinde ders veriyor ise; Universiteden hangi giin ve saatlerde
ders verdigini ve SGK ‘I hasta bakmadigini belirten yazi alinarak dilekge ekine taranarak
yliklenmelidir.

1.4) Hekim Ozel Saglik Kurulusunda calisiyor ise SGK’ It hasta bakmadidina dair kurulustan alinan
yazinin ash dilekce ekine taranarak yiiklenmelidir.

Tabip Odasi kaydi

Nufus Cuzdani 6rnegi (arkali 6nlii)

Noter Onayli imza Sirkiisii Aslh

Diplomasi ve varsa Uzmanlk Belgesi (6nlii arkali fotokopisi)

Vesikalik 1 adet fotograf (son lg ayda gekilmis, dikey olarak jpeg formatinda taratiimasi)

Vergi Levhasi (Hekim adina diizenlenmis )

Saglik Kuruluglarinda Uzmanlik Dallarina Gére Bulundurulmasi Zorunlu Asgari Tibbi Malzeme ve
Donanim Listesi_(Ek-8) (Hekim tarafindan mavi tikenmez kalem ile doldurularak sisteme
taratilmasi)

30 is Guni

15 is Guni




20

21

22

23

OZEL MUAYENEHANE
UYGUNLUK
BELGESi BASVURU
ISLEMLERI

OZEL MUAYENEHANE
UYGUNLUK BELGESI
iPTAL
(KAPATMA) iSLEMLERI

OZEL MUAYENEHANE
ADRES
DEGISiKLIGi iSLEMLERI

MUSTAKIL 6ZEL
MUESSESELER ASKIYA
ALMA iSLEMLERI

Saglik Kuruluslarinda Bulundurulmasi Zorunlu Asgari ilag Listesi_(Ek-11) (Hekim tarafindan mavi
tilkenmez kalem ile doldurularak sisteme taratilmasi)

Muayenehanede Yapilabilecek Tibbi islemler Listesi (F31) (EKIP sistemi bagvurusu sonrasi ilce
Saglk Mudurlugu tarafindan resmi yazi ile sunulacak) (*)

Tibbi Atik S6zlesmesi 6rnegi (ash gérilerek Saglik Miidlirliigi tarafindan onaylandiktan sonra
sisteme A4 boyutunda taratiimasi Ruh Sadglidi ve Hast. Bransi haric)

Adli sicil kaydi olmadigina iliskin glincel tarihli belge (Kurum tiirii Resmi segilerek alinan belge)

Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigini gésteren yetkili merciden alinan belge-Asli/Onayh
sureti (Yapi kullanim belgesinin 19.08.2008 tarihinden sonra alinmasi durumunda bu belgenin
ayrica aranmasina gerek bulunmadigi, ancak Muayenehanenin bulundugu kisimda gerekli
6nlemlerin alindigina dair mavi kalem ile hazirlanmis hekim beyani)

Yapi Kullanim izin Belgesi

Mahal Raporu (ilge Saglk Miidiirliidii tarafindan mahalinde tespit edildigine dair tarihli, imzali,
miihiir onayli ve ilge Sadhk Miidiirliigii tarafindan muayenehane acilisina uygunlugun belirtildigi,
EKIP sistemi basvurusu sonrasi lice Sadhik Miidiirligii tarafindan resmi yazi ile sunulacak)

Saglk Kurulugunun biitiin mekanlarinin ne amagla kullanildigini gésterir 1/100 &lgekli Kroki/plan
ornegi mimar onayli ve hekim imzali (A4 Boyutunda, her odanin metrekaresinin ve engelli wc'nin
belirtilmesi, Bos oda var ise ileride hangi amagla kullanilmasi planlaniyor ise belirtilen beyan
eklenmelidir. Miisterek hekim var ise odasi adi ve numarasi ile belirtiimesi ayrica oda
metrekaresi belirtilmesi.)

Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gore yatiriimis)

Not-1) Muayenehanede Yapilabilecek islemler Listesi (F31) ve Muayenehane Acma Basvuru
Dilekgesi (F15) ile birlikte EKIP sistemine taranabilir.

Not-2) EKIP sistemi iizerinden taratilacak evraklar (vesikalik fotograf harig) PDF formatinda ve
A4 boyutunda olmasina dikkat edilmelidir.

1- Muayenehane Uygunluk Belgesinin asl

2- Hekimin Dilekgesi (Muayenehanenin kapatiimasina iliskin)

3-Kapanis Tutanagl (Muayenehanenin kapatildigina iliskin iice Saglik Miidiirliigii tarafindan
diizenlenir)

4- ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir )

Muayenehane Agma Bagvuru Dilekgesi (Muayenehanenin faaliyet gosterecegi adres, agilisi ile
ilgili islemlerinin baslatiimasini talep eden imzali basvuru dilekgesinde, herhangi bir 6zel ve kamu
kurulusunda galigip galismadigini ve sirket blinyesinde faaliyet gostermedigi belirtilmeli)

Muayenehane Uygunluk Belgesi (Asli)

Muayenehanede Yapilabilecek Tibbi islemler Listesi (EKiP sistemi bagvurusu sonrasi ilge Saglik
Mudurlugi tarafindan resmi yazi ile sunulacak) (*)

Saglk Kurulugunun biitiin mekanlarinin ne amagla kullanildigini gésterir 1/100 6lgekli Kroki/plan
ornegi mimar onayli ve hekim imzali (A4 Boyutunda) (her odanin metrekaresinin ve engelli
wc'nin belirtilmesi, Bos oda var ise ileride hangi amagla kullanilmasi planlaniyor ise belirtilen
beyan eklenmelidir. Miisterek hekim var ise odasi adi ve numarasi ile belirtiimesi ayrica oda
metrekaresi belirtilmesi.)

Vergi Levhasi (Yeni adrese alinmis. Hekim adina diizenlenmis)

Yap! Kullanim izin Belgesi

Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigini gésteren belge (Yapi kullanim belgesinin 19.08.2008
tarihinden sonra alinmasi durumunda bu belgenin ayrica aranmasina gerek bulunmadigi, ancak
Muayenehanenin bulundugu kissmda gerekli 6nlemlerin alindigina dair mavi kalem ile
hazirlanmis hekim beyani)

Tibbi Atik Sozlesmesi (Yeni adrese ait, ash gériilerek Saglik Midirligi tarafindan onaylandiktan
sonra sisteme A4 boyutunda taratiimasi) (Ruh Sagligi ve Hast. Bransi harig)

Mahal Raporu (ilce Saglik Miidiirliidii tarafindan diizenlenir EKIP sistemi basvurusu sonrasi lice
Saghk Midirligi tarafindan resmi yazi ile sunulacak)

Hekim icin istenen Belgeler

10.1) Vesikalik 1 adet fotograf (son dg¢ ayda gekilmis, dikey olarak jpeg formatinda taratiimasi)

10.2) Adli sicil kaydi olmadigina iliskin glincel tarihli belge (Kurum tiirii Resmi segilerek alinan
belge)

11. Ucret Dekontu-asli (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatiriimig)

(*) Muayenehanede Yapilabilecek islemler Listesi ile Muayenehane Acma Basvuru Dilekgesi EKIP
sistemine birlikte taranabilir

1) Askiya Alma Basvuru Dilekgesi

2) Yonetim Kurulu /Ortaklar Kurulu Karari (Askiya alma kararini belirten ve noter onayli)

3) Kurulus Ruhsati- Mesul Muddrlik ve Personel Calisma Belgelerinin ash

4) Mahal Raporu (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

5) Kapanis Tutanag eski adrese ait (flce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

6) ihbarname (llce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir )

1) Askidan indirme Basvuru Dilekgesi

2) Ruhsat Basvuru Dilekgesi_(A)

3) Miiessese Ruhsathamesi icin Bildirim Formu_(B)

4) Tabip Ortaklik Taahhiitnamesi (F/1)

5) Taahhltname ( F/2)

6) Yonetim Kurulu/ Ortaklar kurulu karari (Askidan indirme ve Mesul Miidiirin Yetkilendirildigini
belirten ve noter onayli)

8igglnu

8igglnu

8igglnu

5igglni
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MUSTAKIL OZEL
MUESSESELER ASKIDAN
iNDIRME iSLEMLERI

7) 1/100 &lgekli Kroki (mimar ve ilce saglik miidiirliigii tarafindan "mahaline uygundur” seklinde
onayli)

8) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya ilce Saglhk Miidiirliigi onayl )

8.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

9) Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigini gosteren belge (Asl)

10) Tibbi Atik S6zlesmesi (Glincel )

11) Kira Kontrati (Asl veya ilce Saglk Miidiirliigii onayl)

12) Yapi kullanim izin belgesi

12.1) Mistakil bina ise: Yapi Kullanim izin Belgesi (Asli veya lice Saglik Miidiirliigii onayl)

12.2) Mistakil bina degil ise: Yapi Kullanim izin Belgesi Ve Deprem Raporu Beyan Formu

13) Depreme Dayanikllik Raporu;

13.1) Mstakil bina ise: Depreme Dayaniklilik Raporu (ilgili mevzuata gére yetkili merciden
alinmis asli veya ilce Sadlk MiidiirliiGii onayl 6rnedi)

13.2) Mistakil bina degil ise:Yapi Kullanim izin Belgesi Ve Deprem Raporu Beyan Formu

14) Personel Listesi

15) Tirkiye Atom Enerjisi Kurumu Lisans Belgesi (Noter veya ilce Saglk Miidiirliigii onayl 6rnedi)

16) inceleme Raporu (il Saglik Miidiirliigii tarafindan gerekli gériilmesi halinde diizenlenir)

17) Mahal raporu (llce Sadlik Miidiirligii tarafindan diizenlenir)

18) ihbarname (ilce Saglik Miidiirlii§ii tarafindan diizenlenir )

19) Ayni Mesul Miidiir ile Calisilacak ise istenen Belgeler

19.1) Mesul Mudur Yetkilendirme Dilekgesi

19.3) Mesul Midiir Sézlesmesi (Asl veya ilce Saglik Miidiirliigii onayli)

19.4) is Akdi Sézlesmesi (Asli)

19.5) Vesikalik 4 adet fotograf

19.6) ihbarname (flce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

19.7) Mesul Mudure ait dilekge (Yapilan degisiklik sebebi ile calismaya devam edecedine dair)

20) Hekim Disi Ayni Saglik Personeli ile Calisilacak ise istenen Belgeler

20.1) Galisanlara ait dilekge (Yapilan dedisiklik sebebi ile calismaya devam edecegine dair)

20.2) is Akdi Sézlesmesi (Asli)

20.3) Vesikalik 2 adet fotograf

20.4) ihbarname (llce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir )

21) Yeni Mesul Miidiir icin istenen Bagvuru Belgeleri (Yonetmelik Madde:16'ya gore)

21.1) Mesul Mudur Yetkilendirme Dilekgesi

21.2) Hekim Bagvuru Dilekgesi

21.3) Hekim Beyan Formu (imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odasi Kaydi)

21.4) Hekim Dilekgesi (Mesul Miidiir olarak gérev yapacagina dair)

21.5) Yénetim Kurulu /Ortaklar Kurulu Karari (Mesul Miidiir Yetkilendirmesini konu alan ve
noter onayli)

21.6) Mesul Miidiir Sézlesmesi (Asli veya llce Sadghik Miidiirligii onayl)

21.7) ihbarname (llce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir )

21.8) Vesikalik 4 adet fotograf

21.9) Diploma ve uzmanlik belgesi (Noter veya lice Saglik Miidiirliigii onayl (il de ilk defa
calisacak ise kayitlarda istenecek)

21.10) Doktor bilgi bankasi kaydi giktisi

21.11) Adli Sicil Kaydi

21.12) is Akdi Sézlesmesi (Ash)

21.13) Kimlik Fotokopisi

21.14) Tabip Odasi Kaydi

22) Hekim Disi Yeni Sadlik Calisanlari icin istenen Basvuru Belgeleri

22.1) Mesul Miidiir Dilekgesi_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari igin)

22.2) Hekim Disi Diger Saglk Calisani Bagvuru Dilekgesi

22.3) Personel Bilgi Formu_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari igin)

22.4) Vesikalik 2 adet fotograf

22.5) Diploma (Noter veya llce Sadhk Miidiirliigii onayl érnedi)

22.6) Hekim disi diger saghk calisani bilgi bankasi kaydi giktis

22.7) is Akdi Sozlesmesi (Ash)

22.8) Kimlik Fotokopisi

22.9) Adli Sicil Kaydi

22.10) ihbarname (ilce Saglik MiidiirliiGii tarafindan diizenlenir)

23) Ucret Dekontu-asli (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gore yatiriimis)

1) Tasinma Talebi Bagvuru Dilekgesi_(Muessese, Laboratuvar, ...)

2) Ruhsat Bagvuru Dilekgesi_ (A)

3) Miiessese Ruhsathamesi icin Bildirim Formu_(B)

4) Tabip Ortaklik Taahhiitnamesi (F/1)

5) Taahhltname (F/2)

6) Yonetim Kurulu/Ortaklar Kurulu Karar (Adres dedisikligi konusunda noter onayli)

7) 1/100 &lgekli Kroki (Adres ve teknik alanin belirtildigi, cizen mimarin adi ile onayl ve ilce Saglik
Miiddrliigi tarafindan "mahaline uygundur” ibaresinin oldugu i1slak imzali kroki)

8) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya llce Saghk Miidiirliigii onayl érnedi)

8.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

9) Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigini gosteren belge (Asl)

15ig glnu
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MUSTAKIL OZEL RADYOL
0li, FiZiK TEDAVi,
NUKLEER
TIP MUESSESELERi ADRES
(TASINMA) DEGISIKLiGi
ISLEMLERI

10) Vergi Levhasi

11) Tibbi Atik S6zlesmesi (Giincel )

12) Kira Kontrati (Noter veya llce Saglhk Miidiirliigii onayli 6rnedi)

13) Yapi kullanim izin belgesi

13.1) Mstakil bina ise: Yapi Kullanim izin Belgesi (Asli veya llce Saglik Miidiirliigii onaylr)

13.2) Yapi Kullanim izin Belgesi Ve Deprem Raporu Beyan Formu

14) Depreme Dayanikllik Raporu;

14.1) Mistakil bina ise: Depreme Dayaniklilik Raporu (ilgili mevzuata gére yetkili merciden
alinmis ash veya lce Sadlhk MiidiirliiGii onayli 6rnedi)

14.2) Mistakil Bina degil ise: Yapi Kullanim izin Belgesi Ve Deprem Raporu Beyan Formu

15) Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumu Lisans Belgesi (Noter veya ilce Saglk MiidiirliiGii onayl 6rnegi)

16) Personel Listesi

17) Kurulus Ruhsati- Mesul Mddrluk ve Personel Calisma Belgelerinin asli (Eski adrese ait)

18) inceleme Raporu (Kamu Hastaneleri tarafindan hazirlanir.)

19) Kapanis Tutanagi (Eski adrese ait, ilce Saglk Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

20) Ucret Dekontu-asli (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatiriimig)

21) Ayni Mesul Miidiir ile Calisilacak ise istenen Belgeler

21.1) Mesul Mudir Yetkilendirme Dilekgesi

21.2) Mesul Miidiir Sézlesmesi (Asli veya ilce Saglik Miidiirliigii onayl)

21.3) is Akdi Sézlesmesi (Asli)

21.4) Vesikalik 4 adet fotograf

21.5) ihbarname (llce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir )

21.6) Mesul Mudire ait dilekge (Yapilan dedisiklik sebebi ile calismaya devam edecegine dair)

22) Hekim Disi Ayni Saglik Personeli ile Calisilacak ise istenen Belgeler

22.1) Galiganlara ait dilekge (Yapilan dedisiklik sebebi ile calismaya devam edecegine dair)

22.2) is Akdi Sézlesmesi (Asli)

22.3) Vesikalik 2 adet  fotograf

22.4) ihbarname (llce Saglik Miidiirlii§ii tarafindan diizenlenir )

23) Yeni Mesul Midir igin istenen Basvuru Belgeleri (Yénetmelik Madde:16’ya
gore)

23.1) Mesul Mudur Yetkilendirme Dilekgesi

23.2) Hekim Bagvuru Dilekgesi

23.3) Hekim Beyan Formu (imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odasi Kaydi)

23.4) Hekim Dilekgesi (Mesul Miidiir olarak gérev yapacagina dair)

23.5) Yonetim/Ortaklar Kurulu Karari (Mesul Miidiir olarak géreviendirildigine dair karar,Noter
onayl)

23.6) Mesul Miidiir Sézlesmesi (Asli veya llce Saglik Miidiirliigii onayl)

23.7) ihbarname (lice Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

23.8) Vesikalik 4 adet fotograf

23.9) Diploma ve uzmanlik belgesi (Noter veya ilce Saghk Miidiirliigii onayl érnedi) (il de ilk
defa calisacak ise kayitlarda istenecek )

23.10) Doktor bilgi bankasi kaydi giktis

23.11) is Akdi Sézlesmesi (Asl)

23.12) Kimlik Fotokopisi

23.13) Adli Sicil Kaydi

23.14) Tabip Odasi Kaydi

24) Hekim Disi Yeni Sadlik Calisanlari icin istenen Basvuru Belgeleri

24.1) Mesul Miidiir Dilekgesi_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari icin)

24.2) Hekim Disi Diger Saglk Calisani Bagvuru Dilekgesi

24.3) Personel Bilgi Formu_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari igin)

24.4) Vesikalik 2 adet fotograf

24.5) Diploma (Noter veya llce Saghk Miidiirliigii onayl érnedi)

24.6) Hekim disi diger saghk calisani bilgi bankasi kaydi giktis

24.7) is Akdi Sozlesmesi (Ash)

24.8) Kimlik Fotokopisi

24.9) Adli Sicil Kaydi

24.10) ihbarname ( lice Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

Devir yapacak olan ve devir alacak olan miiessesenin her ikiside sirket sahipliginde ise:

1) Yonetim Kurulu/ortaklar Kurulu Karari (Her iki sirketin yetkililerine ait noter onayli)

2) imza sirkiileri (Her iki laboratuvar yetkilisine ait ve noter onayli)

3) Kimlik fotokopileri (Her iki laboratuvar yetkilisine ait ve noter onayli)

4) Devir sozlesmesi (Her iki sirket arasinda sirket yetkilileri ile yapilan ve noter onayli)

5) Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya llce Saghk Miidiirliigii onayl érnedi)

5.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

6) Diploma ve Uzmanlik Belgesi (Her iki miiessese yetkilisine ait noter veya llce Saghk Miidiirligii
onayl érnegi)

Devir yapacak olan ve devir alacak olan miiesseseden herhangi biri sahis sahipliginde, digeri sirket
sahipliginde ise:

1) Yonetim Kurulu/ortaklar Kurulu Karari (Sirket sahipligindeki miiessesenin yetkililerine ait ve
noter onayli)

2) imza sirkiileri (Miiessese yetkilisi ve sirket yetkililerine ait noter onayl)

3) Devir s6zlesmesi (Sahis sahipligindeki miiessese yetkilisi ile sirket sahipligindeki miiessese
yetkilileri ile yapilan ve noter onayl)

4) Ticaret Sicil Gazeteleri (Noter veya lice Saglhk Miidiirliigii onayli érnedi)

10ig glnu




MUSTAKIL GZEL RADYOL
0li, FiziK TEDAVi,
NUKLEER
TIP MUESSESELERi SAHiP
LiK (DEVIR)
DEGISIKLiGi iSLEMLERI

MUSTAKIL OZEL RADYOL
0Ji, FiZiK TEDAVi,
NUKLEER
TIP MUESSESELERI iSim
DEGiSiKLiGi iSLEMLERI

MUSTAKIL OZEL RADYOL
0li, FiZiK TEDAVi,
NUKLEER
TIP MUESSESELERI MESU
LMUDUR
DEGISiKLiGi iSLEMLERI

4.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

5) Diploma ve uzmanlik belgeleri (Sirket yetkililerine ait noter veya ilce Saglhk Miidiirliigi onay)

6) Kimlik fotokopisi (Sirket yetkililerine ait)

Devir yapacak olan ve devir alacak olan miiesseseden her ikisi de sahis sahipliginde ise:

1) Devir s6zlesmesi (Her iki miiessese yetkilileri ile yapilan ve noter onayli)

2) imza sirkiileri (sirket yetkililerine ait, noter onayli)

3) Diploma ve Uzmanlik Belgesi (Her iki miiessese yetkilisine ait ve noter veya lice Saglik
MiidiirliiGii onayl érnedi)

4) Kimlik fotokopisi (Sahislara ait)

Devir sonrasi ruhsatlandirma islemlerinde istenilen belgeler( Ayni adreste faaliyet gésterecek ise)

1) Ruhsat Basvuru Dilekgesi_(A)

2) Miiessese Ruhsatnamesi icin Bildirim Formu_(B)

3) Tabip Ortaklik Taahhttnamesi (F/1)

4) Taahhiitname (F/2)

5) Tibbi Atik S6zlesmesi (Giincel )

6) Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigini gésteren belge (Asl)

7) Vergi Levhasi

8) Kira Kontrati (Noter veya ilce Saghk Miidiirligii onayh érnedi)

9) Personel Listesi

10) Kurulus Ruhsati- Mesul Muddrlik Belgesinin asli (Devreden kurulusa ait)

11)Calisanlara ait dilekge (Yapilan dedisiklik sebebi ile ¢alismaya devam edecedine dair)

12) Calisanlara is Akdi Sézlesmesi (Asli)

13) Yonetim/Ortaklar Kurulu Karari (Ayni adreste ayni mesul midiir ile faaliyet gosterecedine dair
ve noter onayli)

14) Mesul Midiir Sézlesmesi (Asli veya ilce Saglk Miidiirliigii onayli)

15) Ruhsatlandirmaya esas krokiye gére mahalde degisiklik olmadigini belirten rapor (ilce Saglik
MuidirliGu tarafindan diizenlenir)

16) Turkiye Atom Enerjisi Kurumu Lisans Belgesi (Noter veya lice Saglhk Miidiirliigii onayli érnegi)

17) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatiriimis)

1) isim Degisikligi Bagvuru Dilekgesi

2) Ruhsat Basvuru Dilekgesi_(A)

3) Miiessese Ruhsathamesi icin Bildirim Formu_(B)

4) Tabip Ortaklik Taahhiitnamesi (F/ 1)

5) Taahhltname ( F/2)

6) Personel Listesi

7) Kurulus Ruhsati- Mesul Midirlik ve Personel Calisma Belgelerinin asli (Eski isimde)

8) Calisanlara ait dilekce (Yapilan degisiklik sebebi ile calismaya devam edecegine dair)

9) Vesikalik fotograf (Mesul Mddiir igin 4, Calisanlar igin 2 adet)

10) Yoénetim Kurulu /Ortaklar Kurulu Karari (isim degisikligini konu alan ve noter onayli)

11) Ruhsatlandirmaya esas krokiye gére mahalde degisiklik olmadigini belirten rapor (ilce Saglik
MuidirliiGu tarafindan diizenlenir)

12) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladig Fiyat Listesine gore yatiriimig)

1) Ruhsat Bagvuru Dilekgesi_ (A)

2) Miiessese Ruhsathamesi icin Bildirim Formu_(B)

3) Tabip Ortaklik Taahhttnamesi (F/1)

4) Taahhitname (F/2)

5) Tibbi Atik S6zlesmesi (Giincel )

6) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya llce Saghk Miidiirliigii onayl érnedi)

6.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

7) Personel Listesi

8) Ruhsatlandirmaya esas krokiye gére mekanda ve kullanilan cihazlarda degisiklik olmadigina dair
mesul mudir beyani

9) Kurulus Ruhsati- Mesul Miidirliik ve Personel Calisma Belgesinin asli-ihbarname cetveli (Ayrilan
hekime ait)

10) Ruhsatlandirmaya esas krokiye gére mahalde degisiklik olmadigini belirten rapor (ilce Saglik
MiidiirliiGii tarafindan diizenlenir)

11) inceleme Raporu (Kamu Hastaneleri tarafindan hazirlanir.)

12) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladig Fiyat Listesine gore yatiriimig)

13) Mesul Miidiir igin istenen Belgeler (Yénetmelik Madde:16’ya gére) 13.1) Mesul Mudur
Yetkilendirme Dilekgesi

13.2) Hekim Basvuru Dilekgesi

13.3) Hekim Beyan Formu (imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odas! Kaydi)

13.4) Yénetim/Ortaklar Kurulu Karari (Mesul Miidiir olarak gérevlendirildigine dair karar, Noter
onayl)

13.5) Mesul Midiir Sézlesmesi (Asl veya ilce Saglik Miidiirliigii onayli)

13.6) Diploma ve uzmanlik belgesi (Noter veya ilge Sadlik MiidiirliiGii onayl (il de ilk defa
calisacak kisilerde istenir)

13.7) ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii rafindan diizenlenir.)

13..8) is Akdi S6zlesmesi (Asli)

13.9) Doktor bilgi bankasi kaydi ¢iktisi

13.10) Vesikalk 4 adet fotograf

13.11) Kimlik Fotokopisi

13.12) Adli Sicil Kaydi

13.13) Tabip Odasi Kaydi

13.14) Hekim Dilekgesi ( Mesul Mudur olarak gérev yapacagina dair )

10 ig glnu

10 ig glnu

Denetim Raporu
dizenlenecek ise 15 ig
gunu
Diizenlenmeyecek ise
8igglnu




OzZEL
TIBBi LABORATUVAR/MU
ESSESE YABANCI
UYRUKLU HEKiM DISI
SAGLIK
CALISANLARI BASLAYIS
ISLEMLERI

OzZEL
TIBBi LABORATUVAR/MU
ESSESE SiRKET NEVi
DEGISIKLIGi iSLEMLERI

OZEL
TIBBi LABORATUVAR/MU
ESSESE NUMARATAJ
DEGISIKLiGi iSLEMLERi

OZEL
TIBBi LABORATUVAR/MU
ESSESE HEKiM DISI
SAGLIK
CALISANLARI BASLAYIS
ISLEMLERI

OzZEL
TIBBi LABORATUVAR/MU
ESSESE HEKiM VE HEKiM
DISI SAGLIK CALISANLARI
PERSONEL CALISMA

OZEL
TIBBi LABORATUVAR

MUSTAKIL OZEL RADYOL
0li, FiziK TEDAVi,
NUKLEER
TIP MUESSESELERi CiHAZ
ILAVESI iSLEMLERi

OzZEL
TIBBi LABORATUVAR/MU
ESSESE FiziKi MEKAN
DEGISIKLIGI iSLEMLERI

MUSTAKIL OZEL TIBBI
LABORATUVAR iSiM
DEGISiKLiGi iSLEMLERi

1) Mesul Miidiir Dilekgesi_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari igin)

2) Hekim Digi Diger Saglik Calisani Bagvuru Dilekgesi

3) Turkge Dil Puan Belgesi

4) Mesleki Yeterlilik Belgesi

5) Personel Bilgi Formu_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari icin)

6) Vesikalik 2 adet fotograf

7) Diploma (Noter Onayli)

8) Hekim digi diger saglik calisani bilgi bankasi kaydi giktisi

9) is Akdi Sézlesmesi (Asli)

10) Pasaport fotokopisi (ilce Saglik Miidiirliigii onayl)

11) Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi

12) Denklik Belgesi (Yurtdisindan mezun olan hekimler igin, noter onayli)

1) Sirket Nevi Degisikligi Bagvuru Dilekgesi

2) Yonetim Kurulu /Ortaklar Kurulu Karari (Sahiplik nev'i degisikligini konu alan ve noter onayli)

3) Calisanlara ait dilekge (Sahiplik tiir degdisikligi konusunda)

4) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya llce Saghk Miidiirliigii onayli érnedi)

4.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

5) Kurulus Ruhsat (Asl)

6) Ucret Dekontu-asli (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatirilmis)

1) Numarataj Degisikligi Basvuru Dilekgesi

2) Kurulus Ruhsat (Ash)

3) Numarataj degisikligini belirten belge (ilgili ilce belediye baskanligindan alinacak )

4) Vesikalik fotograf

4.1) Laboratuvarda galisanlara ve mesul miidiire ait 2 adet

4.2) Muesseselerde ¢alisanlara ait 2 adet, mesul mudire ait 4 adet

5) Ucret Dekontu-asli (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatiriimis)

1) Mesul Miidiir Dilekgesi_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari icin)

2) Hekim Digi Diger Saghk Calisani Bagvuru Dilekcesi

3) Personel Bilgi Formu_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari icin)

4) Vesikalik 2 adet fotograf

5) Diploma (Noter veya lice Saghk Miidiirligii onayl érnegi)

6) Hekim disi diger saglik calisani bilgi bankasi kaydi ciktisi

7) is Akdi Sézlesmesi (Ash)

8) Kimlik Fotokopisi

9) Adli Sicil Kaydi

10) ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

1) Mesul Mudur dilekgesi (Hekim ve Hekim Disi Yardimci Saglik Personelinin isten ayrildigini
belirten)

2) Personel dilekgesi (Ayrilan Hekim ve Hekim Disi Diger Saglik Calisanlarina ait)

3) Personel Calisma Belgesi (Asli)

4) ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir )

1) Cihaz Ekleme Bagvuru Dilekgesi

2) Cihaz ve Donanim Listesi (Mesul Mudiir ve ilce Saglik Midiirliigii onayl)

1) Cihaz Ekleme Basvuru Dilekgesi

2) Miiessese Ruhsatnamesi igin Bildirim Formu Ek-B  (Mesul Midiir ve ilge Saghk Madirltgi
onayl)

3) 1/100 &lgekli kroki (mimar ve lice sadhk miidiirlii§ii tarafindan "mahaline uygundur" seklinde
onayli)

4 Turkiye Atom Enerjisi Kurumu Lisans Belgesi (Noter veya ilce Saglk Miidiirliigii onayl 6rnegi)

5) inceleme Raporu (Kamu Hastaneleri tarafindan hazirlanir.)

1) 1/100 6lgekli kroki (Oncesi ve sonrasina ait, mimar ve lige Saghk Miidiirligii tarafindan
”mahaline uyqundur” seklinde onayli)

2) Mahal Raporu (ilge Saglk Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

3) Binada kirma, dokme vb. gibi binanin statigini etkilecek bir degisiklik yapilacak ise ilgili ilge
belediye baskanligindan alinan belge

4) inceleme Raporu (Kamu Hastaneleri tarafindan hazirlanir.)

NOT: (Fiziki mekan dedisikligine gidilmeden énce il Saglik Miidiirlii§iinden gériis alinmasi gerekir)

1) isim Degisikligi Bagvuru Dilekgesi

2) Tibbi Laboratuvar Ruhsat Basvuru Formu_(Ek-1)

3) Tibbi Laboratuvarin Mevzuata Uygunluk Beyani_(Ek-3)

4) Tabip Ortaklik Taahhitnamesi_(F/1)

5) Taahhitname_(F/2)

6) Personel Listesi

7) Tibbi Laboratuvar Calisma Ruhsati ve Personel GCalisma Belgelerinin ash (Eski isme ait)

8) Calisanlara ait dilekge (Yapilan degisiklik sebebi ile calismaya devam edecegine dair)

9) Vesikalik 2’ser adet fotograf

10) Yénetim Kurulu/ortaklar Kurulu Karari (isim degisikligine ait noter onayli karar)

11) Ruhsatlandirmaya esas krokiye gére mahalde degisiklik olmadigini belirten rapor (ilce Saglik
MiidiirliiGii tarafindan diizenlenir)

Dosya, 6 is glinli
icerisinde Saglk
Bakanhgi'na génderilir.

8igglnu

5igglnu

5igglnu

5igglni

5igglnu

15ig glni

Denetim Raporu
dizenlenecek ise 15 ig
guna
Diizenlenmeyecek ise
8igglnu

15ig glnu




12) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gore yatiriimis)

1) Tasinma Talebi Bagvuru Dilekgesi_(Muessese, Laboratuvar, ...)

2) Tibbi Laboratuvar Ruhsat Basvuru Formu_(Ek-1)

3) Tibbi Laboratuvarin Mevzuata Uygunluk Beyani_(Ek-3)

4) Tabip Ortaklik Taahhiitnamesi_(F/1)

5) Taahhitname_(F/2)

6) Yonetim Kurulu/ Ortaklar kurulu karari (Adres dedisikligi ve Mesul Miidiiriin Yetkilendirildigine
dair, noter onayli)

7) 1/100 dlgekli kroki (Adres ve teknik alanin belirtildigi, cizen mimarin adi ile onayli ve ilge Saglik
Mudiirliigi tarafindan "mahaline uygundur" ibaresinin oldugu islak imzali kroki')

8) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya llce Saghk Miidiirlii§ii onayl 6rnedi)
8.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait haziran cetveli
9) Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigini gésteren belge (Asl)
10) Vergi Levhasi
11) Tibbi Atik S6zlesmesi (Glincel )
12) Kira Kontrati (Asli veya ilce Saghk Miidiirligii onayh érnedi)
13) Yapi kullanim izin belgesi
13.1) Mistakil bina ise: Yapi Kullanim izin Belgesi (Asli veya ilce Saglik Miidiirligii onayl
ornegi)

13.2) Mstakil bina degil ise: Yapi Kullanim izin Belgesi ve Deprem Raporu Beyan Formu

14) Depreme Dayanikllik Raporu;
14.1) Mistakil bina ise: Depreme Dayaniklilik Raporu (ilgili mevzuata gére yetkili merciden
alinmis asli veya ilce Sadlk MiidiirliiGii onayl 6rnedi)

14.2) Mstakil bina degil ise: Yapi Kullanim izin Belgesi ve Deprem Raporu Beyan Formu

15) Laboratuvarda Bulunan Kimyasal Maddeler Listesi_(C/1)

16) Laboratuvarda Bulunan Cihaz, Arag ve Geregler Listesi_(C/2)

17) Laboratuvarda Yapilacak Tabhlillerin Listesi_(C/3)

18) Personel Listesi

19) Tibbi Laboratuvar Calisma Ruhsati, Kurulus Ruhsati, Mesul Mudurliik ve Personel Calisma

Belgelerinin asli, ihbarname cetveli (Eski Kurulusa/adrese ait) Dosya, 15 is glinu
icerisinde Saglk

Bakanhgi'na gonderilir.

MUSTAKIL OZEL TIBBi

LABORATUVAR ADRES
DEGISiKLiGi (TASINMA) |20) Denetim Raporu (il Saglik Miidiirliigii tarafindan gerekli gériilmesi halinde diizenlenir)
iSLEMLERI (*)

21) Kapanis Tutanag (Eski adrese ait ilce Sadhk Miidiirligii tarafindan diizenlenir)
22) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gore yatiriimis)
23) Mesul Miidiir icin Istenen Belgeler
23.1) Mesul Muddr Yetkilendirme Dilekgesi
23.2) Yonetim/Ortaklar Kurulu Karari (Mesul Miidiir olarak gérevlendirildigine dair karar, Noter
onayl)
23.3) Mesul Miidiir Sézlesmesi (Asli veya ilce Saglk Miidiirliigii onayl)
23.4) Diploma ve uzmanlik belgesi (Noter veya lice Saglik Miidiirliigii onayli il de ilk defa
calisacak kisilerde istenir)
23.5) ihbarname (llce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir.)
23.6) Hekim Dilekgesi (Mesul Miidiir olarak gérev yapacadina dair)
23.7) Hekim Bagvuru Dilekgesi
23.8) Hekim Beyan Formu (imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odasi Kaydi)
23.9) is Akdi Sozlesmesi (Ash)
23.10) Doktor bilgi bankasi kaydi ciktisi
23.11) Vesikalik 2 adet fotograf
23.12) Kimlik Fotokopisi
23.13) Adli Sicil Kaydi
23.14) Tabip Odasi Kaydi
24) Hekim Disi Saglik Calisanlari icin istenen Basvuru Belgeler
24.1) Mesul Midiir Dilekgesi_(Hekim Disi Diger Saglhk Calisanlari icin)
24.2) Hekim Digi Diger Saglk Calisani Bagvuru Dilekgesi
24.3) Personel Bilgi Formu_(Hekim Disi Diger Saglhk Calisanlari icin)
24.4) Vesikalik 2 adet fotograf
24.5) Diploma (Noter veya ilce Sadghk Miidiirligii onayl)
24.6) Hekim digi diger saglik calisani bilgi bankasi kaydi giktisi
24.7) is Akdi Sézlesmesi (Asli)
24.8) ihbarname (llce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)
24.9) Adli Sicil Kaydi
24.10) Kimlik Fotokopisi
[(*) Yonetmelik Madde:9/1]

1) Askiya Alma Basvuru Dilekgesi

2) Yonetim Kurulu/Ortaklar Kurulu karari (Askiya alma kararini belirten (Tim ortaklar tarafindan
imzali ve noter onayli)

3) Kurulus Ruhsati- Mesul Mudurlik ve Personel Calisma Belgelerinin ash

4) ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir )

5) Kapanis Tutanag Eski adrese ait (flce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

MUSTAKIL 6ZEL
39 | TIBBi LABORATUVAR
ASKIYA ALMA iSLEMLERI

6is ginl

1) Askidan indirme Basvuru Dilekgesi

2) Tibbi Laboratuvar Ruhsat Basvuru Formu _(Ek-1)

3) Tibbi Laboratuvarin Yonetmelikte Belirtilen Sartlara Uygun Olduguna Dair
Beyan_(EK-3)

4) Tabip Ortaklik Taahhiitnamesi (F/1)

5) Taahhltname ( F/2)
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41

MUSTAKIL OZEL
TIBBi LABORATUVAR
ASKIDAN
iNDIRME iSLEMLERI

OzEL
TIBBi LABORATUVAR/MU
ESSESE HEKIM
BASLAYIS iSLEMLERI

6) Yonetim Kurulu/ Ortaklar kurulu karari (Askidan indirme ve Mesul Miidiiriin Yetkilendirildiginie
dair noter onayli)

7) 1/100 &lgekli kroki (Adres ve teknik alanin belirtildigi, cizen mimarin adi ile onayl ve ilce Saglik
Miiddrligi tarafindan "mahaline uygundur” ibaresinin oldugu i1slak imzali kroki)

8) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya ilce Saglk Miidiirliigi onayl )

8.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

9) Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigini gosteren belge (Asl)

10) Tibbi Atik S6zlesmesi (Glincel )

11) Kira Kontrati (Asl veya ilce Saghk Miidiirliigii onayl )

12) Yapi kullanim izin belgesi

12.1) Mstakil bina ise: Yapi Kullanim izin Belgesi (Asli veya lice Saglik Miidiirliigii onaylr)

12.2) Mistakil bina degil ise: Yapi Kullanim izin Belgesi Ve Deprem Raporu Beyan Formu

13) Depreme Dayanikllik Raporu;

13.1) Mstakil bina ise: Depreme Dayaniklilik Raporu (ilgili mevzuata gére yetkili merciden
alinmis asli veya ilce Sadlk Miidiirliiii onayli 6rnedi)

13.2) Miistakil bina degil ise: Yapi Kullanim izin Belgesi Ve Deprem Raporu Beyan Formu

14) Laboratuvarda Bulunan Kimyasal Maddeler Listesi_(C/1)

15) Laboratuvarda Bulunan Cihaz, Arag ve Geregler Listesi_(C/2)

16) Laboratuvarda Yapilacak Tabhlillerin Listesi_(C/3)

17) Personel Listesi

18) Denetim Raporu (il Sadlik Miidiirligii tarafindan gerekli gériilmesi halinde diizenlenir)

19) Mahal raporu (Ayni adresinde faaliyetine devam edecek ise iice Saglik Miidiirliigii tarafindan
diizenlenir)

20) ihbarname (ilge Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

21) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gore yatiriimis)

22) Ayni Mesul Miidiir ile Calisilacak ise istenen Belgeler

22.1) Mesul Midir Yetkilendirme Dilekgesi

22.3) Mesul Midiir Sézlesmesi (Asli veya llce Saglik Miidiirliigii onayli)

22.4) is Akdi Sozlesmesi (Ash)

22.5) Vesikalik 2 adet fotograf

22.6) ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

22.7) Mesul Muddure ait Dilekge (Yapilan degisiklik sebebi ile ¢alismaya devam edecedine dair)

23) Hekim Disi Ayni Saglik Personeli ile Calisilacak ise istenen Belgeler

23.1) Calisanlara ait dilekge (Yapilan degisiklik sebebi ile calismaya devam edecedine dair)

23.2) is Akdi Sozlesmesi (Aslh)

23.3) 2 adet vesikalik fotograf

23.4) ihbarname (ilce Saglik Miidiirligii tarafindan diizenlenir)

24) Yeni Mesul Miidiir icin istenen Basvuru Belgeleri

24.1) Mesul Midur Yetkilendirme Dilekgesi

24.2) Hekim Basvuru Dilekgesi

24.3) Hekim Beyan Formu (imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odasi Kayd1)

24.4) Hekim Dilekgesi (Mesul Miidiir olarak gérev yapacadina dair)

24.5) Yonetim Kurulu /Ortaklar Kurulu Karari (Mesul Miidiir Yetkilendirmesini konu alan ve
noter onayli)

24.6) Mesul Midiir Sézlesmesi (Asli veya llce Saglik Miidiirliigii onayl)

24.7) ihbarname (llce Saglik Miidiirligii tarafindan diizenlenir)

24.8) Vesikalk 2 adet fotograf

24.9) Diploma ve uzmanlik belgesi (Noter veya ilce Saglik Miidiirliigii onayl ) (il de ilk defa
calisacak ise kayitlarda istenecek )

24.10) Doktor bilgi bankasi kaydi ciktisi

24.11) Adli Sicil Kaydi

24.12) is Akdi Sozlesmesi (Asl)

24.13) Kimlik Fotokopisi

24.14) Tabip Odasi Kaydi

25) Hekim Disi Yeni Saglik Calisanlari icin istenen Basvuru Belgeleri

25.1) Mesul Midiir Dilekgesi_(Hekim Disi Diger Saglhk Calisanlari icin)

25.2) Hekim Digi Diger Saglik Calisani Bagvuru Dilekgesi

25.3) Personel Bilgi Formu_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari icin)

25.4) Vesikalik 2 adet fotograf

25.5) Diploma (Noter veya llce Saghk Miidiirlii§ii onayli 6rnedi)

25.6) Hekim digi diger saglik calisani bilgi bankasi kaydi giktisi

25.7) is Akdi Sézlesmesi (Asli)

25.8) ihbarname (llce Sadlik Miidiirligii tarafindan diizenenir)

25.9) Kimlik Fotokopisi

25.10) Adli Sicil Kaydi

1) Mesul Miidiir Dilekgesi_(Hekimler icin)

2) Hekim Basvuru Dilekgesi

3) Hekim Beyan Formu (imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odasi Kayd)

4)Laboratuvarda Yapilacak Tahlillerin Listesi(C/3) (Mustakil Laboratuvarlar icin)

5) Miiessese Ruhsathamesi icin Bildirim Formu_(B) (Miistakil Miiesseseler icin)

6) Vesikalik 2 adet fotograf

7) Diploma ve uzmanlik belgesi (Noter veya ilce Saglhk Miidiirligii onayh érnedi)

8) Doktor bilgi bankasi kaydi giktis

15ig glni

5igglni
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a4

45

46

a7

OzZEL
TIBBi LABORATUVAR/MU
ESSESE YABANCI
UYRUKLU
HEKiM BASLAYIS
iSLEMLERI

OzZEL
POLIKLINIK NUMARATAJ
DEGISIKLiGi iSLEMLERi

OZEL POLIKLINIK ASKIYA
ALMA iSLEMLERI

OzZEL
POLIKLiNiK ASKIDAN
iNDIRME iSLEMLERI (*)

OZEL POLIKLINIK
BUNYESINDE BASIT
HiZMET LABORATUVARI
RUHSATLANDIRMA BASV
URU iSLEMLERI

MUSTAKIL OZEL TIBBi
LABORATUVAR MESUL
MUDUR DEGiSIKLIGi
iSLEMLERI

9) Adli Sicil Kaydi

10) is Akdi Sozlesmesi (Ash)

11) Kimlik Fotokopisi

12) Tabip Odasi Kaydi

13) ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

1) Mesul Miidiir Dilekgesi_(Hekimler igin)

2) Hekim Bagvuru Dilekgesi

3) Hekim Beyan Formu (imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odasi Kaydi)

4) Tirkge Dil Puan Belgesi

5) Mesleki Yeterlilik Belgesi

6) Vesikalik 2 adet fotograf

7) Diploma ve Uzmanlik Belgesi (Noter Onayli)

8) Doktor bilgi bankasi kaydi giktisi

9) is Akdi Sézlesmesi (Asli)

10) Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi

11) Pasaport fotokopisi (flce Saglik Miidiirliigii onayl)

12) Denklik Belgesi (Yurtdisindan mezun olan hekimler igin, noter onayli)

NOT_(Yabanci Uyruklu Hekimler igin)

1) Numarataj Degisikligi Basvuru Dilekgesi

2) Numarataj degisikligini belirten belge (ilgili ilce belediye baskanligindan alinacak )

3) Poliklinik Uygunluk Belgesi/Ruhsatnamesi (Asli)

4) Vesikalik fotograf (Mesul Midiir icin 4, Calisanlar igin 2 adet)

5) Ucret Dekontu-asli (Bakanhigin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatirilmis)

1) Askiya Alma Basvuru Dilekgesi

2) Yonetim Kurulu/Ortaklar Kurulu (Askiya alma kararini belirten ve tim ortaklar tarafindan
imzali, noter onayl)

3) Uygunluk Belgesi veya Kurulug Ruhsati, Mesul Mudurlik Belgesi ve Personel Calisma
Belgesi (Asl)

4) ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir )

1) Askidan indirme Basvuru Dilekgesi

2) Yonetim Kurulu/ Ortaklar kurulu karari (Askidan indirme ve Mesul Midiiriin Yetkilendirildigine
dair noter onayli)

(*) Askidan indirilme ile birlikte tasinma da olacak ise poliklinik tiiriine
gére SN.17 veya SN.18’e gére belgeler diizenlenir.

1) Ruhsatlandirma Bagvuru Dilekgesi (Kurum yetkilisi onayli)

2) Basit Hizmet Laboratuvari Bagvuru Formu_(Ek-7)

3) Basit Hizmet Laboratuvarinda Yapilan Testler_(Ek-9)

4) Laboratuvarda Bulunan Kimyasal Maddeler Listesi_(C/1)

5) Laboratuvarda Bulunan Cihaz, Arag ve Geregler Listesi_(C/2)

6) Basit Hizmet Laboratuvar Faaliyet Oncesi Yerinde Denetim Formu (ilge Saglik Mudiirligi
tarafindan diizenlenir)

7) 1/100 6lgekli kroki Basit Hizmet Laboratuvari alanina ait (Mimar ve ilge Saglk Miidiirligii
tarafindan”mahaline uygundur” seklinde onayli)

8) Mahal Raporu (ilce Sadlik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

9) Hekim Digi Saglik Calisanlari icin istenen Belgeler:

9.1) Mesul Miidiir Dilekgesi_(Hekim Digi Diger Saglik Calisanlari icin)

9.2) Hekim Digi Diger Saglik Calisani Bagvuru Dilekgesi

9.3) Diploma (Noter veya ilce Saglhk MiidiirliiGii onayl)

9.4) Hekim disi diger saglik calisani bilgi bankasi kaydi giktisi

9.5) Personel Bilgi Formu_(Hekim Disi Diger Saglk Calisanlari icin)

9.6) is Akdi Sozlesmesi (Asl)

9.7) Vesikalk 2 adet fotograf

9.8) Kimlik fotokopisi

1) Tibbi Laboratuvar Ruhsat Bagvuru Formu_Ek-1

2) Tibbi Laboratuvarin Mevzuata Uygunluk Beyani_(Ek-3)

3) Tabip Ortaklik Taahhttnamesi_(F / 1)

4) Taahhiitname_(F / 2)

5) Tibbi Atik S6zlesmesi (Giincel)

6) Laboratuvarda Bulunan Kimyasal Maddeler Listesi_(C/1)

7) Laboratuvarda Bulunan Cihaz, Arag ve Geregler Listesi_(C/2)

8) Laboratuvarda Yapilacak Tahlillerin Listesi_(C/3)

9) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya ilce Saghk Miidiirligii onayl érnegi)

9.1 Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

10) Personel Listesi

11) Ayrilan hekime ait belgelerin asl, ihbarname cetveli (Kurulus Ruhsati- Mesul Mid(irliik ve
Personel Calisma Belgesi)

12) Ruhsatlandirmaya esas krokiye gére mahalde degisiklik olmadigini belirten rapor (ilce Saglik
MuidirliGu tarafindan diizenlenir)

13) Denetim Raporu (il Sadhik Miidiirligii tarafindan gerekli gériilmesi halinde diizenlenir)

14) Mesul Miidiir icin istenen Belgeler (Yénetmelik Madde:16)

14.1) Mesul Muddr Yetkilendirme Dilekgesi

14.2) Yonetim/Ortaklar Kurulu Karari (Mesul Miidiir olarak gérevlendirildigine dair karar, Noter
onayh)

14.3) Mesul Miidiir Sézlesmesi (Asl veya ilce Saghik Miidiirligii onayli)

Dosya, 6 is glinli
icerisinde Saglk
Bakanhgi'na génderilir.

5is glni

6igglnu

3igglnu

10ig glni

S5isglinl
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MUSTAKIL OZEL TIBBi
LABORATUVAR
SAHIPLIK (DEVIR)
DEGISIKLiGi iSLEMLERI
(*)

OZEL POLIKLINiK BRANS
EKLEME iSLEMLERI

14.4) Diploma ve uzmanlik belgesi (Noter veya ilge Sadhk MiidiirliiGii onayli il de ilk defa
calisacak kisilerde istenir)

14.5) ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir.)

14.6) Hekim Dilekcesi (Mesul Mddiir olarak gérev yapacadina dair)

14.7) Hekim Basvuru Dilekgesi

14.8) Hekim Beyan Formu (imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odasi Kaydi)

14.9) is Akdi S6zlesmesi (Asli)

14.10) Doktor bilgi bankasi kaydi ¢iktisi

14.11) Vesikalik 2 adet fotograf

14.12) Kimlik Fotokopisi

14.13) Adli Sicil Kaydi

14.14) Tabip Odasi Kayit Belgesi

15) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatirilmis)

Devir yapacak olan ve devir alacak olan laboratuvarin her ikiside sirket sahipliginde ise:

1) Yénetim Kurulu/ortaklar Kurulu Karari (Her iki sirket yetkililerine ait ve noter onayli)

2) imza sirkiileri (Her iki sirket yetkililerine ait ve noter onayli)

3) Devir sézlesmesi (Her iki sirket arasinda taraflarca imzalanan ve noter onayli)

4) Turkiye Ticaret Sicil Gazeteleri (Noter veya ilce Saglk Miidiirliigii onayl 6rnegdi)

4.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

5) Diploma ve uzmanlik belgeleri (Sirket yetkililerine ait Noter veya ilce Saglk Miidiirliigii onayl
ornegi)

6) Kimlik fotokopisi (Sirket yetkililerine ait)

Devir yapacak olan ve devir alacak olan laboratuvardan herhangi biri sahis sahipliginde, digeri
sirket sahipliginde ise:

1) Yénetim Kurulu/ortaklar Kurulu Karari (Sirket sahipligindeki laboratuvar yetkililerine ait ve noter
onayl)

2) imza sirkiileri (Laboratuvar yetkilisi ve Sirket yetkililerine ait ve noter onayl)

3) Devir sozlesmesi (Sahis sahipligindeki laboratuvar yetkilisi ile sirket sahipligindeki laboratuvar
yetkililerince imzalanan ve noter onayli)

4) Tirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya lice Sadhk Miidiirliigii onayli érnedi)

4-1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

5) Diploma ve uzmanlik belgeleri (Sirket yetkililerine ait Noter veya ile Saglik Miidiirliigii onayli)

6) Kimlik fotokopisi (Sirket yetkililerine ait)

Devir yapacak olan ve devir alacak olan laboratuvardan her ikisi de sahis sahipliginde ise:

1) Devir s6zlesmesi (Her iki laboratuvar yetkilisi arasinda yapilan ve noter onayli)

2) imza sirkiileri (Her iki laboratuvar yetkilisine ait ve noter onayli)

3) Kimlik fotokopileri (Her iki laboratuvar yetkilisine ait ve noter onayli)

4) Diploma ve uzmanlik belgeleri (Her iki laboratuvar yetkilisine ait Noter veya ilce Saglk
Muiidirligi onayl érnegi)

Devir sonrasi ruhsatlandirma islemlerinde istenilen belgeler (Ayni adreste ve ayni Mesul Midiir ile
faaliyet gésterilecekse )

1) Tibbi Laboratuvar Ruhsat Bagvuru Formu_(Ek-1)

2) Tibbi Laboratuvarin Mevzuata Uygunluk Beyani_(Ek-3)

3) Tabip Ortaklik TaahhtUtnamesi_(F/1)

4) Taahhiitname_(F/2)

5) Tibbi Atik S6zlesmesi (Giincel )

6) Vergi Levhasi

7) Kira Kontrati (ilce Saghk Miidiirligii onayh érnedi)

8) Personel Listesi

9) Tibbi Laboratuvar Calisma Ruhsati (Devreden kurulusa ait asli)

10) Calisanlara ait dilekce (Yapilan degisiklik sebebi ile calismaya devam edecegine dair)

11) is Akdi Sézlesmesi (Calisanlara ait, asli)

12) Yénetim Kurulu/ortaklar Kurulu Karari (Ayni adreste ve ayni Mesul Miidiir ile faaliyet
gdsterecedine dair noter onayli karar)

13) Mesul Miidiir Sézlesmesi (Ash veya ilce Saglik Miidiirliigii onayli)

14) Ruhsatlandirmaya esas krokiye gére mahalde degisiklik olmadigini belirten rapor (ilce Saglik
MiidiirliiGii tarafindan diizenlenir)

15) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatiriimis)

[(*) Yonetmelik Madde:9/1]

1) Brang Ekleme Bagvuru Dilekgesi

2) Asgari Tibbi Malzeme ve Donanim Listesi_(EK-8)

3) 1/100 &lgekli kroki (mimar ve lice sadhk miidiirlii§ii tarafindan "mahaline uygundur" seklinde
onayll) (Yénetmelik Madde:12/C)

4) Uygunluk Belgesi, Ruhsatname asli

5) Mahal Raporu (ilce Sadlik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

6) Hekime Ait Basvuru Belgeleri

*Brans ilavesi sadece kadro disi gegici kadrolu olarak yapilabilir,

6.1) Mesul Miidiir Dilekcesi_(Hekimler icin)

6.2) Hekim Bagvuru Dilekgesi

6.3) Hekim Beyan Formu (imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odasi Kaydi)

6.4) Hekimlerin SGK ile Sézlesmesi Olan/Olmayan Ozel Saglk Kuruluslarinda Calistirilmasi Formu

6.5) Vesikalik 2 adet fotograf

6.6) Diploma varsa Uzmanlik Belgesi (Noter veya ilce Saglk MiidiirliiGii onayl 6rnedi) (il de ilk
defa calisacak ise kayitlarda istenecek )

6.7) Doktor bilgi bankasi kaydi giktisi

6.8) Adli sicil kaydi

6.9) is Akdi Sézlesmesi (Asl)

15ig glni

7is gin
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53

54

OZEL POLIKLINIK BRANS
CIKARMA/iPTALISLEMLER
i

OZEL
POLIKLINiK FAALIYET
isim
DEGISiKLIGi iSLEMLERI

OZEL POLIKLINiK SAHiP
DEGISiKLIGi (TOZEL-
GERGEK) iSLEMLERI

OZEL POLIKLINIK HiZMET
SATIN ALMA iSLEMLERi

OZEL POLIKLINiK SIRKET
NEV'i
DEGISIKLiGi iSLEMLERi

OZEL POLIKLINiK MESUL
MUDUR
BASLAYIS iSLEMLERI

6.10) Kimlik fotokopisi

6.11) ihbarname (llce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

6.12) Tabip Odasi Kayit Belgesi

1) Brang Cikarma Basvuru Dilekgesi

2) Ayrilan hekime ait ayrildigina dair dilekge

3) Uygunluk Belgesi ve Ayrilan hekime ait calisma belgesi (Asli)

4) 1/100 élgekli kroki (mimar ve lice saglk miidiirliigii tarafindan "mahaline uygundur" seklinde
onayl)

5) Mahal Raporu (ilce Sadghik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

1) isim Degisikligi Bagvuru Dilekcesi

2) Calisanlara ait dilekge (Yapilan degisiklik sebebi ile calismaya devam edecegine dair)

3) Uygunluk Belgesi/Ruhsatname, Mesul Mudirlik Belgesi ve Calisma Belgeleri (Ash)

4) Yonetim Kurulu/ Ortaklar kurulu karari (Poliklinik faaliyet isim dedisikligine dair, noter onayli)

5) Vesikalik fotograf (Mesul Miidiir ve Calisanlar igin 2'ser adet)

6) Ucret Dekontu-asli (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatiriimis)

1) Sahiplik Degisikligi Devir Basvuru Dilekcesi (Her iki Sirket Yetkilisi icin)

2) Devir sozlesmesi (Her iki sirket yetkilileri ile yapilan ve noter onayli)

3) isletmenin devrine iliskin her iki sirketin Yénetim Kurulu/Ortaklar Kurulu Karari (Noter onayli )

4) imza sirkiileri (sirket yetkililerine ait, noter onayli)

5) Ticaret Sicil Gazeteleri (Her iki sirkete ait noter veya lice Saghik Miidiirliigii onayli érnedi)

5.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

6) Diploma var ise Uzmanlik Belgeleri (Devir alacak sirket ortaklarina ait noter veya lice
Saghk Mudiirligi onayl érnedi)

7) Kimlik fotokopisi (Devir alan sirket yetkililerine ait)

8) Uygunluk Belgesi/Ruhsatname (Devreden sirkete ait)

9) Arsiv Teslim Tutanagi ( Devreden ve devralan sirket yetkilileri tarafindan onayli)

Devir sonrasi ruhsatlandirma islemlerinde istenilen belgeler (Ayni adreste ve ayni Mesul Mddiir ile
faaliyet gésterilecek ise)

1) Tibbi Atik S6zlesmesi (Giincel)

2) Yangin tedbirleri uygunluk belgesi (Ash)

3) Ambulans Hizmet Belgeleri (Yénetmelik Madde:24/8’e gére)

4) Tibbi Laboratuvar ve Milessesesi Hizmet alim sézlesmeleri (Asli veya ilce Saghk Miidiirligii
onayli érnegi)

5) Uygunluk Belgesi veya Kurulus Ruhsati (Devreden kurulusa ait asli)

6) Mesul Miidiir Sézlesmesi (Asl veya ilce Saghk Miidiirliigii onayl )

7) Calisanlara ait dilekge (Yapilan degisiklik sebebi ile calismaya devam edecegine dair)

8) is Akdi Sézlesmesi (Calisanlara ait ash)

9) Ucret Dekontu-asli (Bakanhigin yayinladigi Fiyat Listesine gdre yatirilmis)

1) Hizmet Satin Alma Basvuru Dilekgesi

2) Hizmet Satin Alma S6zlesmesi (Mesul midiir veya kurum tarafindan yetkilerdirilen kisiler
tarafindan imzali)

3) imza sirkiisii (Her iki taraf yetkililerine ait)

4) Hizmet satin alinan laboratuvar/initenin uygunluk belgesi veya ruhsati (Noter veya lice Saglik
Muidirligi onayli)

5) Poliklinik Ruhsatnamesi (A Tipi Poliklinikler igin )

1) Sirket Nevi Degisikligi Basvuru Dilekgesi

2) Yonetim Kurulu /Ortaklar Kurulu Karari (Sahiplik nev'i degisikligini konu alan ve noter onayli)

3) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya llce Saghk Miidiirlii§ii onayli 6rnedi)

3.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

4) imza sirkiileri (sirket yetkililerine ait, noter onayli)

5) Uygunluk Belgesi veya Kurulus Ruhsati (Asli)

6) Ucret Dekontu-asli (Bakanhigin yayinladigi Fiyat Listesine gdre yatirilmis)

1) Uygunluk Belgesi (Asli)

2) Asgari Tibbi Malzeme ve Donanim Listesi_(EK-8)

3) Zorunlu Asgari ilag Listesi_(EK-11)

4) Personel Listesi

5) Tibbi Laboratuvar ve Miiessesesi Hizmet alim sézlesmeleri (Asli veya ilce Sadhk Miidiirligii
onayli 6rnedi)

6) Tibbi Atik S6zlesmesi (Giincel)

7) Ayrilan Hekime ait dilekge

8) Ayrilan hekime ait Mesul Mudurlik ve Personel Calisma Belgesi (Asli)

9) Ucret Dekontu-asli (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatirilmis)

10)Mesul Miidiir icin istenen Belgeler (Yénetmelik Madde:16’ya gére)

10.1) Mesul Muddr Yetkilendirme Dilekgesi

10.2) Hekim Dilekgesi (Mesul Mddiir olarak gérev yapacagina dair)

10.3) Hekim Basvuru Dilekgesi

10.4) Hekim Beyan Formu (imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odasi Kaydi)

10.5) Mesul Miidiir Sézlesmesi (Asli veya ilce Sadhik Miidiirligii onayl)

10.6) Yénetim Kurulu /Ortaklar Kurulu Karari (Mesul Miidiir Yetkilendirmesini konu alan ve noter
onayh)

10.7) Vesikalik 2 adet fotograf

7is gln

7 is glni

10 ig glnu

3igglnu

10is glnu

4is gln




OZEL POLIKLINIK
BUNYESINDE MUESSESE

(RADYOLOVJI, FiziK
TEDAVi, NUKLEER TIP)
RUHSAT BASVURU
ISLEMLERI

OZEL POLIKLINiK HEKiM
BASLAYIS iSLEMLERI

OZEL POLIKLINiK HEKiM
DISI SAGLIK
PERSONELi BASLAYIS
ISLEMLERI

OzZEL
POLIKLINiK YABANCI
UYRUKLU
HEKiM BASLAYIS
iSLEMLER

10.8) Diploma ve uzmanlik belgesi (Noter veya lice Saglik Miidiirliigii onayli érnedi)

10.9) Doktor bilgi bankasi kaydi giktisi

10.10) Adli sicil kaydi

10.11) is Akdi Sozlesmesi (Ash)

10.12) Kimlik fotokopisi

10.13) ihbarname (ilce Saglk Miidiirliigii tarafindan diizenlenir )

10.14) Tabip Odasi Kayit Belgesi

11) Giizellik merkezinden déniisen Polikliniklerde ek olarak istenecek evraklar :

11.1) Yapilacak tibbi islemlerin listesi

11.2) Taahhutname (Mesul Mddiirin poliklinigin faaliyet gésterdigi saatler igerisinde kurulusta
bulunmadigi zamanlarda tibbi islem yapilmayacadina dair)

11.3) Personel Listesi

11.4) Saglik Bakanligi Tescilli Medikal Estetik Uygulama Sertifikasi (ilce Saglk Miidiirligii onayh
ornegi)

1) Muessese Ruhsat Basvuru Dilekgesi_(Tip Merkezi-Poliklinik Biinyesinde)

2) Ruhsat Basvuru Dilekgesi_(A)

3) Miiessese Ruhsathamesi icin Bildirim Formu_(B)

4) Tabip Ortaklik Taahhiitnamesi (F/1)

5) Taahhitname (F/2)

6) 1/100 &lgekli kroki (1/100 élgekli mimar ve llce Saglik Miidiirliigii tarafindan”mahaline
uygundur” seklinde onayli)

7) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya llce Saghk Miidiirliigii onayl érnedi)

7.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

8) Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumu Lisans Belgesi (Noter veya llce Saghk Miidiirliigii onayh érnedi)

9) Personel Listesi (Muessesede calisanlara ait)

10) Mahal Raporu (llce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

11) inceleme Raporu (Kamu Hastaneleri tarafindan hazirlanir.)

12) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatiriimis)

13) Birim Sorumlusu Hekim icin istenen Belgeler

13.1) Mesul Midiir Dilekgesi_(Hekimler icin)

13.1) Hekim Basvuru Dilekgesi

13.2) Hekim Beyan Formu (imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odas! Kaydi)

13.3) Vesikalik 2 adet fotograf

13.4) Diploma ve Uzmanlik Belgesi (Noter veya ilce Saglhk Miidiirligii onayh érnedi) (il de ilk
defa calisacak ise kayitlarda istenecek)

13.5) Doktor bilgi bankasi kaydi ¢iktisi

13.6) Adli sicil kaydi

13.7) is Akdi Sézlesmesi (Asli)

13.8) ihbarname (ilce Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir )

13.9) Kimlik fotokopisi

13.10)Tabip Odasi Kayit Belgesi

1) Mesul Miidiir Dilekgesi_(Hekimler icin)

2) Hekim Basvuru Dilekgesi

3) Hekim Beyan Formu (imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odasi Kayd1)

4) Hekimlerin SGK ile S6zlesmesi Olan/Olmayan Ozel Saglik Kuruluslarinda Calistirilmasi Formu

5) Vesikalik 2 adet fotograf

6) Diploma varsa Uzmanlik Belgesi (Noter veya llce Saghk Miidiirliigii onayli érnedi) (il de ilk defa
calisacak ise kayitlarda istenecek )

7) Doktor bilgi bankasi kaydi giktisi

8) Adli sicil kaydi

9) is Akdi Sézlesmesi (Ash)

10) Kimlik fotokopisi

11) ihbarname (ilge Saglk Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

12) Tabip Odasi Kayit Belgesi

1) Mesul Miidiir Dilekgesi_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari igin)

2) Hekim Digi Diger Saglik Calisani Bagvuru Dilekgesi

3) Diploma (Noter veya ilce Saglhk Miidiirligii onayl)

4) Hekim digi diger saglik calisani bilgi bankasi kaydi giktisi

5) Personel Bilgi Formu_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari icin)

6) is Akdi Sozlesmesi (Ash)

7) Vesikalik 2 adet fotograf

8) Kimlik fotokopisi

9) ihbarname (ilce Sadglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

1) Mesul Miidiir Dilekgesi_(Hekimler igin)

2) Hekim Bagvuru Dilekgesi

3) Hekim Beyan Formu (imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odasi Kaydi)

4) Tirkge Dil Puan Belgesi

5) Mesleki Yeterlilik Belgesi

6) Vesikalik 2 adet fotograf

7) Diploma ve Uzmanlik Belgesi (Noter Onayli)

8) Doktor bilgi bankasi kaydi giktisi

9) is Akdi Sézlesmesi (Asli)

10) Pasaport fotokopisi (ilce Saglik Miidiirliigii onayl)

11) Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi

12) Denklik Belgesi (Yurtdisindan mezun olan hekimler igin, noter onayli)

Dosya, 30 is glinu
icerisinde Saglk
Bakanhgi'na génderilir.

3igglnu

3is glni

Dosya, 6 is glinl
icerisinde Saglk
Bakanhgi'na gonderilir.
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S

OzZEL
POLIKLINiK YABANCI
UYRUKLU HEKiM DISI

SAGLIK
CALISANLARI BASLAYIS
iSLEMLER

OZEL TIP MERKEZI iSiM
DEGISiKLIGi iSLEMLERI

OZEL TIP MERKEZI
CALISMA

AATi DEGiSIKLiGi iSLEML

OZELTIP
MERKEZi HiZMET SATIN
ALMA iSLEMLERI

OZEL A, B TiPi
POLIKLiNiK ADRES
DEGiSiKLIGi BASVURU
iSLEMLERI

13) Tabip Odasi Kayit Belgesi

NOT_(Yabanci Uyruklu Hekimler icin)

1) Hekim Digi Diger Saglik Calisani Bagvuru Dilekgesi

2) Turkge Dil Puan Belgesi

3) Mesleki Yeterlilik Belgesi

4) Vesikalik 2 adet fotograf

5) Diploma

6) Hekim disi diger saglik calisani bilgi bankasi kaydi ciktisi

7) is Akdi Sézlesmesi

8) Personel Bilgi Formu_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari icin)

9) Pasaport Fotokopisi (ilce Saglik Miidiirliigii onayl)

10) Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi

11) Denklik Belgesi (Yurtdisindan mezun olan hekimler igin, noter onayli)

1) isim Degisikligi Basvuru Dilekgesi

2) Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi, Mesul Miidiirliik Belgesi, Personel Calisma Belgeleri ve kurulusa
ait tim ruhsatlar (Ash)

3) isim degisikligini konu alan Yénetim Kurulu /Ortaklar Kurulu Karari (Noter onayli )

4) Yapilan degisiklik sebebi ile calismaya devam edecegine dair galisanlara ait dilekce

5) Vesikalik fotograf (Mesul Miidiir icin 4, Calisanlar icin 2’ser adet)

6) Ucret Dekontu-asli (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatirilmis)

1) Calisma Saati Degisikligi Basvuru Dilekgesi (Mesul Miidiir imzal)

2) Uygunluk/ Faaliyet izin Belgesi (Ash)

3) Ucret Dekontu-asli (Bakanhigin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatirilmis)

1) Hizmet Satin Alma Basvuru Dilekgesi

2) Hizmet Satin Alma Sézlesmesi (Her iki sirket yetkilileri tarafindan imzali olmali)

3) Her iki tarafin yetkililerine ait imza sirkiisii

4) Hizmet satin alinan laboratuvar/initenin uygunluk belgesi veya ruhsati (Noter veya lice Saglik
Muidirligi onayli)

5) Uygunluk Belgesi/Faaliyet izin Belgesi (ilk defa ekletecekler icin)

6) Ucret Dekontu-asli (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatirilmis)

1) Tasinma Talebi Bagvuru Dilekgesi_(Tip Merkezi, Poliklinik)

2) Yapi Kullanma izin Belgesi

2.1. Mustakil binada ise “saglik kurulugu” kaydinin gésterildigi yapi kullanma izni belgesi;

2.2. Mustakil binada degil ise, binada poliklinik agilabilmesinin mumkin ve binanin da yapi
kullanma izni belgesinin ilgili belediyesince onayli 6rnegi

3) Depreme Dayaniklilik Raporu (Poliklinik binasi mistakil ise ilgili mevzuata gére yetkili merciden
alinmis asl veya ilce Sadlk Miidiirliigii onayli 6rnedi)

4) Mimar onayh 1/100 6lgekli kroki (fice sadhik miidiirliigii tarafindan "mahaline uygundur”
seklinde onayli)

5) Mahal raporu (ilce Saglk Miidiirliigii tarafindan diizenlenir )

6) Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigini gésteren belge (Asl)

7) Otopark yeri ayrildigina dair ilgili ilge belediye baskanhigindan alinan yazi (Yénetmelik
Madde:10/2)

8) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya llce Saglk Miidiirlii§ii onayli 6rnedi)

8.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait istanbul Ticaret Odasi onayli hazirun cetveli

9) Sirket Ortaklarina ait Diploma ve uzmanlik belgesi (Noter veya lice Saghk MiidiirliiGii onayl
érnedi)

10) Tibbi Laboratuvar ve Miiessesesi Hizmet Belgeleri

10.1) Hizmet alimi var ise sézlesmeler (Asli veya llce Saghk Miidiirlii§ii onayli érnedi)

10.2) Poliklinik binyesinde hizmet verilecek ise tibbi laboratuvar, miiessesesi ruhsatlandirma
basvuru belgeleri

11) Ambulans Hizmet Belgeleri (Yénetmelik Madde:24/9’ a gére)

12) Personel Listesi

13) Asgari Tibbi Malzeme ve Donanim Listesi_(EK-8)

14) Zorunlu Asgari ilag Listesi_(EK-11)

15) Cihaz ve Donanim Listesi

16) Tibbi Atik S6zlesmesi (Giincel )

17) Vesikalik 2 adet fotograf

18) Vergi Levhasi

19) Kapanis Tutanag Eski adrese ait (ilce Sadlik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

20) Uygunluk Belgesi, mesul mudurliik belgesi ve personel ¢alisma belgeleri (Ash)

21) Mesul Miidiir icin Istenen Belgeler (Yénetmelik Madde:16’ya gére)

21.1) Mesul Muddr Yetkilendirme Dilekgesi

21.2) Hekim dilekgesi (Mesul Miidiir olarak gérev yapacadina dair)

21.3) Hekim Beyan Formu

21.4) Mesul Mudiir Sézlesmesi (Asli veya llce Saglik Miidiirliigii onayl)

21.5) Yonetim Kurulu /Ortaklar Kurulu Karari (Mesul Miidiir Yetkilendirmesini konu alan ve noter
onayh)

21.6) Vesikalik 2 adet fotograf

21.7) Diploma ve uzmanlik belgesi (Noter veya ilce Saghk Miidiirligii onayh érnedi)

21.8) Doktor bilgi bankasi kaydi ¢iktisi

21.9) Adli sicil kaydi

21.10) is Akdi Sézlesmesi (Ash)

21.11) Kimlik fotokopisi

21.12) ihbarname (ilce Saglik Miidiirlii§ii tarafindan diizenlenir.)

Dosya, 6 is glinli
icerisinde Saglk
Bakanhgi'na génderilir.

5igglni
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15ig glnu
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GUZELLIK MERKEZINDEN
DONUSEN POLIKLINiK
ADRES DEGISiKLiGi
BASVURU iSLEMLERi

21.13) Tabip Odasi Kayit Belgesi

22) Ayni Hekim ile Calisilacak ise Istenen Belgeler

22.1) GCalisanlara ait dilekge (Yapilan degisiklik sebebi ile calismaya devam edecedine dair)

22.2) is Akdi Sézlesmesi (Ash)

)
22.3) Vesikalik 2 adet fotograf

22.4) ihbarname (ilce Saglhk Miidirliigi tarafindan diizenlenir)

23) Yeni Hekim icin Basvuru Belgeleri

23.1) Mesul Miidiir Dilekgesi_(Hekimler icin)

23.2) Hekim Basvuru Dilekgesi

23.3) Hekim Beyan Formu

23.4) Hekimlerin SGK ile S6zlesmesi Olan/Olmayan Ozel Saglik Kuruluslarinda Calistirilmasi Formu

23.5) Vesikalik 2 adet fotograf

23.6) Diploma varsa Uzmanlik Belgesi (Noter veya ilge Sadhk Miidiirligi onayh érnedi) (il de ilk
defa calisacak ise kayitlarda istenecek)

23.7) Doktor bilgi bankasi kaydi giktisi

23.8) Adli sicil kaydi

23.9) is Akdi Sozlesmesi (Ash)

23.10) Kimlik fotokopisi

23.11) ihbarname (ilge Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir..)

23.12) Tabip Odasi Kayit Belgesi

24) Hekim Disi Ayni Saglik Calisanlari icin istenen Belgeler

24.1) Calisanlara ait dilekge (Yapilan degisiklik sebebi ile galismaya devam edecegine dair)

24.2) is Akdi Sozlesmesi (Ash)

24.3) Vesikalik 2 adet fotograf

25) Hekim Disi Yeni Saglik Calisanlari icin istenen Belgeler:

25.1) Mesul Midiir Dilekgesi_(Hekim Disi Diger Saglhk Calisanlari icin)

25.2) Hekim Digi Diger Saglhk Calisani Bagvuru Dilekgesi

25.3) Diploma (Noter veya llce Saglk Miidiirliigii onayl)

25.4) Hekim disi diger saglik ¢alisani bilgi bankasi kaydi giktis

25.5) Personel Bilgi Formu_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari icin)

25.6) is Akdi Sozlesmesi (Ash)

25.7) Vesikalik 2 adet fotograf

25.8) Kimlik fotokopisi

26) Ucret Dekontu-asli (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatiriimis)

1) Tasinma Talebi Bagvuru Dilekgesi_(Tip Merkezi, Poliklinik)

2) 1/100 élgekli kroki (1/100 élcekli ve mimar ve lice Saghk Miidiirligi tarafindan”mahaline
uygundur” seklinde onayli)

3) Mahal raporu (ilce Sadlik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

4) Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigini gésteren belge (Asli)

5) Kira Kontrati (Asl veya llce Saglk Miidiirliigii onaylr)

6) Vergi Levhasi

7) Tibbi Atik S6zlesmesi (Giincel)

8) Ambulans Hizmet Belgeleri (Yénetmelik Madde:24/9’e gére)

9) Tibbi Laboratuvar ve Miiessesesi Hizmet alim sdzlesmeleri (Asli veya ilge Sadhk Miidiirligii
onayli érnedi)

10) Personel Listesi

11) Asgari Tibbi Malzeme ve Donanim Listesi_(EK-8)

12) Zorunlu Asgari ilag Listesi_(EK-11)

13) Poliklinikte yapilacak tibbi islem listesi

14) Cihaz ve Donanim Listesi

14) Cihazlara ait CE belgeleri (Tiirkce terciimeli)

16) Tabela fotografi

17) Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Asl, Noter veya llce Saglhk MiidiirliiGii onayl 6rnedi)

17.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait istanbul Ticaret Odasi onayll hazirun cetveli

18) Taahhttname (Mesul Mudiirtin poliklinigin faaliyet gosterdigi saatler igerisinde kurulusta
bulunmadigi zamanlarda tibbi islem yapilmayacadina dair)

19) Kapanis Tutanagi Eski adrese ait (ilce Saglk Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

20) Uygunluk Belgesi, mesul mudurliik ve personel calisma belgeleri (Asl)

21) Mesul Miidiir icin istenen Belgeler (Yénetmelik Madde:16’ya gére)

21.1) Mesul Midur Yetkilendirme Dilekgesi

21.2) Hekim Beyan Formu

21.3) Mesul Mudiir Sézlesmesi (Asli veya llce Saglik Miidiirliigii onayl)

21.4) Yonetim Kurulu /Ortaklar Kurulu Karari (Mesul Miidiir Yetkilendirmesini konu alan ve noter
onayl)

21.5) Vesikalik 4 adet fotograf

21.6) Diploma veya uzmanlik belgesi (Noter veya ilce Saghk Miidiirligii onayh érnedi)

21.6.1)Pratisyen Hekim ise Saglik Bakanligi Tescilli Medikal Estetik Uygulama Sertifikasi (ilce
Sadghk MiidiirliiGii onayh érnegi)

21.7) Doktor bilgi bankasi kaydi giktisi

21.8) Adli sicil kaydi

21.9) is Akdi Sozlesmesi (Ash)

21.10) Kimlik fotokopisi

21.11)Tabip Odasi Kayit Belgesi

22) Ayni Hekim ile Calisilacak ise istenen Belgeler

22.1) Galisanlara ait dilekge (Yapilan dedisiklik sebebi ile calismaya devam edecegine dair)

15ig glnu
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OZEL TIP MERKEZi BRANS
EKLEME iSLEMLERI (*)

OZEL TIP MERKEZi BRANS
CIKARMA iSLEMLERI (*)

OZEL TIP MERKEZIi CiHAZ
iLAVESi iSLEMLERi

22.2) is Akdi S6zlesmesi (Ash)

22.3) Vesikalik 2 adet fotograf

22.4) ihbarname (ilce Saglik Mudiirligii tarafindan diizenlenir)

23) Yeni Hekim l¢in istenen Basvuru Belgeleri

23.1) Mesul Midiir Dilekgesi_(Hekimler icin)

23.2) Hekim Bagvuru Dilekgesi

23.3) Hekim Beyan Formu

23.4) Hekimlerin SGK ile Sézlesmesi Olan/Olmayan Ozel Saglik Kuruluslarinda Calistiriimasi Formu

23.5 Saglik Bakanhg Tescilli Medikal Estetik Uygulama Sertifikasi (ilce Sadhik Miidiirligii onayl
érnedi)

23.6) Vesikalik 2 adet fotograf

23.7) Diploma varsa Uzmanlik Belgesi (Noter veya ilge Sadhk Miidiirligi onayh érnedi) (il de ilk
defa calisacak ise kayitlarda istenecek)

23.8) Doktor bilgi bankasi kaydi giktisi

23.9) Adli sicil kaydi

23.10) is Akdi Sézlesmesi (Ash)

23.11) Kimlik fotokopisi

23.12) ihbarname (ilge Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir.)

23.13)Tabip Odasi Kayit Belgesi

24) Hekim Disi Ayni Saglik Personeli ile Calisilacak ise istenen Belgeler

24.1) Calisanlara ait dilekge (Yapilan degisiklik sebebi ile galismaya devam edecegine dair)

24.2) is Akdi Sozlesmesi (Ash)

24.3) Vesikalik 2 adet fotograf

25) Hekim Disi Yeni Saglik Calisanlari icin istenen Basvuru Belgeler

25.1) Mesul Midiir Dilekgesi_(Hekim Disi Diger Saglhk Calisanlari icin)

25.2) Hekim Digi Diger Saglik Calisani Bagvuru Dilekgesi

25.3) Diploma (Noter veya llce Saghk Miidiirliigii onayl)

25.4) Hekim digi diger saglik calisani bilgi bankasi kaydi giktisi

25.5) Personel Bilgi Formu_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari icin)

25.6) is Akdi Sozlesmesi (Ash)

25.7) Vesikalik 2 adet fotograf

25.8) ihbarname

25.9) Kimlik fotokopisi

26) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gore yatiriimis)

1) Brang Ekleme Bagvuru Dilekgesi

2) Asgari Tibbi Malzeme ve Donanim Listesi_(Ek-8)

3) 1/100 6lgekli kroki (Oncesi ve sonrasina ait, mimar ve ilge sadglik Miidiirliigii tarafindan
"mahaline uygundur" seklinde onayli)

4) Faaliyet izin Belgesi (Asli)

5) Mahal Raporu (ilge Saglk Miidiirliigii tarafindan diizenlenir )

6) 2 adet Mimari Proje (Bakanlik veya ilgili ilce belediye baskanligindan onayli)

7) Ucret Dekontu-asli (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatirilmis)

8)Tabip, Uzman Tabip ve Dis Hekimleri icin istenecek Belge-Bilgiler (*)

(*) Hekim baslayis ve ayrilis islemlerine ait belgeler Saglik Bakanhgi’nin “Entegre Kurumsal islem
Platformu (EKIP)” portalina yiiklenecektir.

[(*) Yonetmelik Madde:Ek-1/6]

1) Brang Cikarma Basvuru Dilekgesi

2) 1/100 &lgekli kroki (Oncesi ve sonrasina ait, mimar ve ilge Saglk Miid(irliigii
tarafindan”mahaline uygundur” seklinde onayli)

3) Mahal Raporu (ilce Sadlik Miidiirliigii tarafindan diizenlenir)

4) Faaliyet izin Belgesi (Ash)

5) 2 adet Mimari Proje (Bakanlik veya ilgili ilce belediye baskanligindan onayli)

6) Ucret Dekontu-asli (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatirilmig)

[(*) Yonetmelik Madde:Ek-1/6]

1) Cihaz Ekleme Basvuru Dilekgesi

2) 1/100 6lgekli kroki (Oncesi ve sonrasina ait, mimar ve ilge Saglk Miid(irliigii
tarafindan”mahaline uygundur” seklinde onayli)

3) Ruhsat Basvuru Dilekgesi_(A)

4) Milessese Ruhsatnamesi icin Bildirim Formu_(B)

5) Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumu Lisans Belgesi (Noter veya ilge Sadlik Miidiirligii onayh érnedi)

6) inceleme Raporu ( il Saglik Miidirliigi tarafindan diizenlenir. Niikleer Tip ve Radyoloji igin)

7) Cihaza ait fatura ornegi

8) Faaliyet izin Belgesi (Asli)

9) 2 adet Mimari Proje (Bakanlik veya ilgili ilce belediye baskanligindan onayli)

10) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatirilmis)

1) Genetik Hastaliklar Degerlendirme Merkezi Agilis Bagvuru Dilekgesi

2) Genetik Hastaliklar Degerlendirme Merkezi Ruhsat Bagvuru Formu_(Ek-2)

3) Genetik Hastaliklar Degerlendirme Merkezi Yonetmelikte Belirtilen Sartlara Uygunluguna Dair
Beyan FormuEk-3

4) Kroki (Genetik Hastaliklar Degerlendirme merkezi igin, faaliyette bulunacadi yerin adresi,
yerlesim ve kat planlarini gésterir olacak mimar onayli, kurum/kurulus biinyesinde ise yapiya ait
Olcekli plan icerisindeki yerini gsterir mimar onayli kat krokisi)

5) Genetik Hastaliklar Degerlendirme Merkezi Personel Durum Formu_(Ek-5)

5igglnu

5igglnu

15ig glnu
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GENETIK HASTALIKLARI
DEGERLENDIRME
DEGERLENDIRME

ISLEMLERI (*)

GENETIK HASTALIKLARI
DEGERLENDIRME
MERKEZi RUHSAT

YENILENMESi BASVURU

iSLEMLERI

OZELTIP
MERKEZi YABANCI
UYRUKLU
HEKiM BASLAYIS
iSLEMLERI

6) Personel Listesi

7) Genetik Hastaliklar Degerlendirme Merkezinde Bulunan Arag Gereglerin Listesi_(Ek-6)

8)Genetik Hastaliklar Degerlendirme Merkezinde Calisilan Testler(Ek-7)

9) Ruhsat veya izin Belgesi ( Bir Ozel Hastane ve Tip Merkezi biinyesinde agilacak ise ilgili mevzuata
gore alinmis olacak)

10) Merkez Kurucusuna Gére istenen Belgeler (Noter onayli)

10.1) Kurucu gergek kisi ise; Kimlik Beyani

10.2) Kurucu vakif ise; vakif senedi

10.3) Kurucu sirket ise; sirket sézlesmesi

11) Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Noter veya ilce Saglik Miidiirliigii onayli)

11.1) Anonim sirket sahipliginde ise cari yila ait hazirun cetveli

12) Sirket yetkililerine ait imza sirkuleri (Noter onayli)

13) Sirket yetkililerine ait Kimlik Fotokopisi

14) Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigini gésteren belge (Ash) (Ozel Genetik Hastaliklari
Dederlendirme Merkezlerinde)

14.1) Sivil savunma uzmani tarafindan hazirlanmig yangina karsi gereken tedbirlerin alindigi
gosteren belge (Kamu kuruluslarinda)

15) Tibbi Atik S6zlesmesi (Mdidlirliikce Onayli)

16) Yapi Kullanma izin Belgesi (Ozel saglik kurum ve kuruluslari biinyesinde acilacak ise ilgili ilce
belediye baskanligindan onayli)

16.1) Ruhsat Belgesi ( Kamu kurum ve kuruluslari biinyesinde agilacaklar ise)

17) Radyoaktif malzeme kullanilacak ise; Nukleer Diizenleme Kurumundan alinan izin
belgesi (Mdiirliikce onayl érnegi)

17.1) Radyoaktif malzeme kullanilmayacak ise; galisma yapmayacaklarina dair mesul madur
beyan dilekcesi

18) Ucret Dekontu-ash (Bakanligin yayinladigi Fiyat Listesine gére yatiriimis)

[(*) Yonetmelik Madde:8]

1) Genetik Degerlendirme Merkezi Ruhsat Yenileme Basvuru Dilekgesi (Kamu ve 6zel hastanelerde
bashekim, 6zel merkez basvurularinda sirket yetkilisi tarafindan imzalanmis)

2) Genetik Hastaliklar Degerlendirme Merkezi Taahhitname_(Ek-4)

3) Genetik Hastaliklar Degerlendirme Merkezi Ruhsat Bagvuru Formu_(Ek-2)

4) Ruhsat harcina ait makbuzun asl veya midiirliikce onayli érnegi

5) Bakanlik¢a daha énce diizenlenen ruhsatin asl

6.) Degisiklik Olan Duruma Gére ilgili Belgeler

6.1) Fiziki Mekan Dedisikligi

6.1.1) Mimar onayli kroki

6.1.2) Midiirliik inceleme raporu

6.1.3)Yangina karsi giivenlik 6nlem raporu,

6.2 Merkez Adi Degisikligi

6.2.1) Sirket kararinin noter onayl érnedi, Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi ilani/yayimlandigina dair
belge

6.2.2) Degisikligine dair alinan karar érnedi (Kamu saglik kurum ve kuruluslari igin)

6.2..3) Mesul miidir imzali dilekge (Gergek kisi tarafindan acilan merkezler igin)

6.3 Sahiplik Degisikligi/Devir

6.3.1) Dilekge (Devreden ve devralan taraf ayri ayri)

6.2.2) Isletmenin devrine iliskin yénetim kurulu/ortaklar kurulu karari (Devralan ve devreden
sirketlere ait, noter onayli 6rnegi)

6.3.3) Devreden ve devralan sirketlere ait devir s6zlesmesi tarihi itibariyle gegerli olmak izere imza
yetkisine sahip kisilerin imza sirkdlerinin yer aldidi belge ve ticaret sicil memurlugundan alinacak
faaliyet belgesi

6.3.4) Taraflar arasinda yapilan devir s6zlesmesi (Asl veya miidiirliik onayli sureti)

6.3.5) Devralan sirkete ait sirket s6zlesmesinin noter onayli 6rnedi veya Tiirkiye Sicil gazetesi ilani

6.3.6) Ruhsatlandirma sartlarinda personel ile ilgili degisiklik var ise Genetik Hastaliklar
Degerlendirme Merkezi Personel Durum Formu_(Ek-5)'nun diizenlenerek formda istenen
belgelerin eklenmesi

6.3.7 Devir islemi Gerceklestikten Sonra

6.3.7.1) Tibbi Atik Sézlesmesi

6.4.Faaliyet Alani Degisikligi

6.4.1) Faaliyet alani degisikligi ile ilgili sirket kararinin noter onayli 6rnedi/kamu saglk kurumve
kuruluslari icin mesul midiir onayi

6.4.2) Genetik Hastaliklar Degerlendirme Merkezinde Bulunan Arag Gereglerin Listesi_(Ek-6)

6.4.3) Genetik Hastaliklar Degerlendirme Merkezinde Caligilan Testler_(Ek-7)

6.4.4) Mimar Onayli Kroki

6.4.5) Miidiirliik inceleme Raporu

6.4.6) Yangina karsi giivenlik 6nlem raporu,

1) Mesul Miidiir Dilekgesi_(Hekimler igin)

2) Hekim Bagvuru Dilekgesi

3) Hekim Beyan Formu

4) Tirkge Dil Puan Belgesi (Bkz Agiklama)

5) Mesleki Yeterlilik Belgesi (Tuirkiye’de ilk defa meslek icra edecekler icin Bkz Agiklama)

6) Vesikalik 2 adet fotograf

7) Diploma ve Uzmanlik Belgesi (Noter Onayli)

8) Doktor bilgi bankasi kaydi giktisi

9) is Akdi Sézlesmesi (Asli)

10) Kimlik Fotokopisi

11) ikamet Tezkeresi

Dosya, 30 ig glinu
icerisinde Saglk
Bakanligi'na gonderilir.

Dosya, 30 i glinu
icerisinde Saglk
Bakanligi'na génderilir.

(Aile, Calisma ve
Sosyal Hizmetler
Bakanligi’'ndan
calisma izin karti
¢iktiktan
sonra)Dosya, 15 is
glini igerisindeSaglik
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OZELTIP
MERKEZi YABANCI
UYRUKLU HEKiM DISI
SAGLIK
CALISANLARI BASLAYIS
iSLEMLERI

OZEL HASTANE ON iziN
BASVURU iSLEMLERi

OZEL HASTANE
RUHSATLANDIRMA
iSLEMLERI

OZEL HASTANE FAALIYET
iSLEMLERI

12)Nifus kayit 6rnegi

13 ) Pasaport érnegi ( flce Saglk Miidiirliigii onayl)

14) Tabip, Uzman Tabip ve Dis Hekimleri icin istenecek Belge-Bilgiler (*)

(*) Hekim baslayis ve ayrilis islemlerine ait belgeler Saglik Bakanhgi’nin “Entegre Kurumsal islem
Platformu (EKIP)” portalina yiiklenecektir.

1) Mesul Miidiir Dilekgesi ( Diger saglik Calisanlari icin)

2) Hekim Digi Diger Saghk Calisani Bagvuru Dilekgcesi

3) Turkge Dil Puan Belgesi (Bkz Agiklama)

4) Mesleki Yeterlilik Belgesi (Turkiye'de ilk defa meslek icra edecekler igin. Bkz Agiklama)

5) Vesikalik 2 Adet fotograf

6) Diploma (Noter Onayli)

7) Hekim Digi Diger Saglk Calisani Bilgi Bankasi Kaydi Ciktisi

8) is Akdi Sézlesmesi (Asli)

9) ) Personel Bilgi Formu_(Hekim Disi Diger Saglk Calisanlari icin)

10) Kimlik Fotokopisi

11) ikamet Tezkeresi

12)Nufus kayit 6rnegi

13)Pasaport érnegi ( ilce Saghk Miidiirliigii onayl)

1. Ozel Hastane On izin Talep Dilekgesi

2. imar mevzuatina uygunluk belgesi (/lgili belediyeden alinacak),

3. Gevre saghgi birimi raporu (Halk Sagligi Hizmetleri Baskanligi/ Cevre Sagligi Biriminden
alinacak)

4. Hastane binasi icin yesil alan uygunluk belgesi (ilgili belediyeden alinacak),

5. Ulagim noktalari agisindan uygunluk belgesi (UKOME kurul karari)

6. Otopark alaninin yeterliligine iliskin belge (ilgili belediyeden alinacak)

7. Mimar onayl tam takim mimari proje (Proje icinde ayrica asadidakiler yer alir)

7.1.7.1. 1/500 veya 1/200 6lcekli vaziyet plani

7.2.1/100 veya 1/50 6lgekli tum kat planlari,

7.3. Bir tanesi ameliyathaneden gecgen en az iki kesit halinde olan, yatak kapasitesi elli ve
Gzerinde olan hastane projelerinde ise ayrica 6nem arz eden; rampali girig, bodrum ve benzeri
noktalardan gegen, en az g kesit ve 1/20 6lgekli sistem detaylari ve tim cepheler.

8. ilgili belediye onayli lic takim mimari proje (Proje icinde 7.1-7.3’dekiler de yer alir)

1. Ozel Hastane Ruhsat Basvuru Dilekgesi

2. Bakanlik tarafindan verilmis 6n izin belgesi,

3. Binanin projesini hazirlayan mimar, imar ile ilgili mevzuata gore ilgili belediye tarafindan
onaylanmig tam takim mimari proje iginde; 1/500 veya 1/200 6lgekli vaziyet plani, 1/100 veya 1/50
oOlgekli tim kat planlari, bir tanesi ameliyathaneden gegen en az iki kesit ve tim cephelerin yer
aldigi en son onavl tic takim mimari proie,

4. imarile ilgili mevzuata gore alinmis olan yapi kullanma izni belgesinin her iki tarafi belediyece
ya da mudurliuk onayl 6rnegi,

5. Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata gore yetkili
mercilerden alinmis olan belge,

6. Ozel hastane bir sirket tarafindan agilacak ise sermaye durumunu ve sirket ortaklarini gésteren
ticaret sicil gazetesinin asl veya mudurlik/noter onayl 6rnegi veya vakif tarafindan agilacak ise
vakif senedinin mudurlikce onayh érnegi,

7. Ozel hastane agma ruhsat harcinin tahsil edildigine iliskin vergi dairesi alindisi,

8. Ozel hastane agilis ruhsat bedeli alindisi,

9. ilgili mevzuata goére yetkili merciden alinmis olan depreme dayaniklilik raporu ve raporun
Universite harici merciden alinmasi halinde raporu diizenleyen kurum/kurulus ve imzalayan kisi
veya kisilerin onayl yetki belgeleri 6rnekleri,

10. Mesul middr ile ilgili olarak: (Bakiniz—>Sira No:4 Ozel Hastane Mesul Miidiir Yetki Belgesi
Basvuru islemleri-> toplam 6 adet belge)

11. ilgili mevzuata gére diizenlenmis tibbf atik raporu,

12. Ozel Hastane Giinliik Yatak Ucretleri Talep Formu

13. Hastanenin faaliyet gdsterecegi branslari iceren OHY Ek-3 ,Ek-4,Ek-5,Ek-6 listelerinin mesul
mudur veya sahiplik onayl listeleri

1. Ozel Hastane Faaliyet Basvuru Dilekgesi

2. Ambulans uygunluk ruhsatinin veya ambulans hizmetleri sézlesmesinin onayl 6rnegi,
(Taraflarca imzalanmali ve imza sirkileri olmal)

a)7/24 saat hastane biinyesinde hizmet verecegine dair ibare bulunacak.

b)-Acil Yardim Ambulansi Uygunluk Belgesi ve Ambulans servisi uygunluk belgesi

3. Mesul Midir Yardimest ile ilgili olarak: (Bakiniz->Sira No:5 Ozel Hastane Mesul Madiir
Yardimcisi Yetki Belgesi Basvuru islemleri-> toplam 6 adet belge)

4. GCamasirhane ve mutfak (personel hasta ve refakatci diyet yemek sunumlarinin belirtildigi)
hizmetlerinin disaridan satin alinmasi halinde, taraflar arasinda yapilan sézlesmenin 6rnegi ve
hizmet veren sirkete ait Ticaret Odasi Faaliyet Belgesi, Eger hizmetler hastane buinyesinde
karsilanacaksa hizmetlerin eksiksiz, tam ve kesintisiz olarak saglanacagina dair mesul mudurlik
taahhitnamesi.

.1 S6zlesme asli veya noter onayl

4.2 Ticaret Odasi Faaliyet Belgesi asli veya miidirlik/noter onayli 6rnegi

5. Hastanede diyetisyen bulunmuyor ise mutfak hizmetleri igin sirket diyetisyeninin sézlesme ve
diploma ornegi

6. Hastanenin hizmet verecegi goriintileme cihazlarinin ilgili kurumlarca (TAEK) dizenlenmis
onayli izin belgeleri 6rnekleri,

DURUIIYI 11U

génderilir.

(Aile, Calisma ve
Sosyal Hizmetler
Bakanligr'ndan
calisma izin karti
¢iktiktan
sonra)Dosya, 15 is
glind igerisinde Saglik
Bakanligi'na
génderilir.

Dosya incelemesi 5
gun iginde
tamamlanarak
Bakanhga yazilir.

Dosya incelemesi 5
guin, Mudurluk
tarafindan miusterek
teknik rapor
incelenmesi ve
diizenlenmesi 7
gun,Muddurliuk ve
uzman hekimlerin
katildigr uzman dal
raporu 7 gln, Valilik
Oluru 3 giin
(Toplamda 30 giin)

7 GOUN
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OZEL HASTANE MESUL
MUDUR YETKi BELGESI
BASVURU iSLEMLERI

OZEL HASTANE MESUL
MUDUR YARDIMCISI
YETKi BELGESi BASVURU
ISLEMLERI

TIBBi LABORATUVAR
RUHSAT BASVURU
iSLEMLERI

OZEL HASTANE isim
DEGISiKLiGi iSLEMLERi

OZEL HASTANE ADRES
DEGISiKLiGi iSLEMLERi

OZEL HASTANE SAHIPLIK
DEVRI iSLEMLERI

7.0zel Hastanelerde Asgari Bulundurulacak Saglik Personeli (Ek-1'de gdsterilen personelin sayisi,
ismi, unvani, uzmanlik dali veya mesleki bilgileri ihtiva eden personel listesi, gegici zamanli ¢alisan
tabipler de dahil tabiplerle yapilmis s6zlesmelerin ash veya mesul mudur tarafindan tasdikli
drnekleri)

8. llgili belediye veya yetkili merci ile yapilan tibbi atiklarin imhasina dair protokol (Yetkili
merciden alinmasi durumunda belediyeden onayli yetki belgesi asli veya noter onayli)

1. Mesul Muddr Yetkilendirme Dilekgesi

2. Mesul Mudir Belgesi Talep Dilekgesi

3. Ozel hastanede mesul miidiir olarak calisacagina iliskin mdiirliikce tasdikli mesul midurlik
sozlesmesi,

4. Turkiye’de en az bes yil tabiplik yaptigini gosteren belge (Asli veya midiirliikge onayli rnegi)

5. Diplomasi ve varsa uzmanlik belgesi (Noter veya Miidiirliikce onayli birer érnegi)

6. iki adet vesikalik fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay icinde cekilmis)

7. Hekim Beyan Formu ( imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odasi Kaydi)

8. Tabip odasi kayit belgesi

1. Mesul Mudir Yardimcisi Yetkilendirme Dilekgesi

2. Mesul Mudur Yardimcisi Belgesi Talep Dilekgesi

3. Mesul Mudir Yardimcei Sézlegmesi

4.Turkiye’de en az bes yil tabiplik yaptigini gosteren belge (En az iki yil 6zel ya da kamu
hastanesinde calismis olmali)

5. Diplomasi ve varsa uzmanlik belgesi (Noter veya Miidiirliikce onayli birer 6rnegi)

6. iki adet vesikalik fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay icinde cekilmis)

7. Hekim Beyan Formu ( imza Sirkiileri, Adli Sicil ve Tabip Odasi Kaydi)

8. Tabip odasi kayit belgesi

1. Tibbi Laboratuvar Ruhsat Bagvuru Formu_(Ek-1)

2. Tibbi Laboratuvarin Yonetmelikte Belirtilen Sartlara Uygun Olduguna Dair Beyan_(Ek-3)

3. Tibbi laboratuvarin faaliyette bulunacagi yerin adresi, yerlesim plani, kurum/kurulus biinyesinde
ise 6lcekli plan icerisindeki yerini gosteren mimar onayl krokisi.

4. Tibbi Laboratuvar Personel Listesi

5. Tibbi laboratuvarda bulunan kimyasal maddelerin listesi. (Hastane adinin belirtildigi liste,
mutlaka ilgili hekim ve mesul miidiir tarafindan imzalanmali)

6. Tibbi laboratuvarda bulunan cihaz, arag ve gereglerin listesi. (Hastane adinin belirtildigi liste,
mutlaka ilgili hekim ve mesul midiir tarafindan imzalanmali)

7. Tibbi laboratuvarda uzmanlik alan/alanlarina uygun olarak yapilan testlerin listesi. (Hastane
adinin belirtildigi liste, mutlaka ilgili hekim ve mesul miidiir tarafindan imzalanmali)

8. Birden fazla uzmanin galisacag tibbi laboratuvarlar igin diger uzmanlarin T.C. kimlik numarasi
beyani, onayh uzmanlik belgesi.

9. Glncel ruhsat harcina ait makbuzun asl/Mudiirlikce onayli 6rnegi.

10. Ticaret sicil gazetesinin ash veya midirlik/noter onayli 6rnegi

11. Tabip odasi kayit belgesi

1. Mesul Mudir dilekgesi

2. Anonim Sirkette Yonetim kurulu karari / Limited Sirkette Ortaklar kurulu karari (Asli veya
Noter Onayli 6rnedi)

3. Yonetim Kurulu Kararinin Yayimlandig Ticaret Sicil Gazetesi asli veya mudirlik/noter onayli
ornegi (Yayinlanmamis ise yayinlanmama gerekgesini belirten Ticaret Sicil Memurlugundan alinan
yazi)

4. Sirketlere Ait imza Yetkisine Sahip kisilerin imza sirkiisii (Asl ya da noter onayl érnegi)

5. Ozel Hastane Ruhsati, Faaliyet izin Belgesi, Faaliyet izin Belgesi-Il, Mesul Midiir ve Mesul
Mudir Yardimci Belgesi ( Asli)

1.  Adres degisikligi talebini belirten Mesul Mudir dilekgesi

2. Adres Degisikligine iliskin Belediye Baskanligi imar ve Sehircilik ve ya Harita Miidiirligiinden
Alinan Numarataj Calismasini Gésteren Belge

3. Ozel Hastane Ruhsati, Faaliyet izin Belgesi, Faaliyet izin Belgesi-Il, Mesul Miidiir ve Mesul
Mudur Yardimci Belgelerinin ash

1.  Devreiliskin devreden / devralan taraflara ait hastane Mesul midir / sahipliginin dilekgesi

2. Hastane isletmesinin devrine iliskin sézlesme ash veya

noter onayh 6rnegi (S6zlesmeyi imzalayan taraflarin

ismi, imza sirkiileri ve kasesi )

3. Devreden ve devir alan sirketlere ait imza yetkisine sahip kisilerin imza sirkulerinin asli ya da
noter onayh 6rnegi

4. Devreden devir alan sirketlerin en son durumunu gésteren ortaklar kurulu karari veya
y6netim kurulu kararinin yayinlandig ticaret sicil gazetesi ash veya mudurliik/noter onayh érnegi
(Yayimlanmamus ise yayimlanmama gerekgesinin belirtildigi ticaret sicil memurlugundan alinan
vazi)

5. Devreden/ devir alan sirketlerin Yénetim Kurulu/Ortaklar

Kurulu karari (ash veya noter onayl)

6. Yeni sirket sahipligi ile yapilmis sézlesmeye istinaden

Mesul mudir ve mesul midir yardimcisi dosyalari

4GUN

4 GUN

30 GUN Not: ilk Kez
ruhsat diizenlenecek
ise 30 glin Hekim
degisikliginde 7 giin

5GUN

5GUN

5GUN




7. Yenisahip sirket ile belediye arasinda yapilan tibbi atik s6zlesmesi

OZEL HASTANE
BiRLESME iSLEMLERI

KADRO DEViR iSLEMLERI

OZEL HASTANE SiRKET
NEV'i DEGISIKLIGi

ENDOSKOPi UNITESI
ACILIS iSLEMLERi

CiHAZ ILAVESI iSLEMLERI

BRANS iLAVESI iSLEMLERI

HiZMET SATIN ALMA
ISLEMLERI

YERLESIM DEGISiKLIGi
iSLEMLERI

8.  Sozlesme ile satin alinan hizmetlerin yeni sirket sahipligi ile yapildigini gosterir belge

8.1 Ambulans hizmetleri sézlesmesi
8.2 Camasirhane ve mutfak hizmetleri sézlesmesi ( ilgili firmanin oda kayit belgesi)
8.3 Yeni sahiplik adina diizenlenen acil yardim ambulansi uygunluk belgesi

9. Yeni sirket sahipligi ile yapilmis personel sézlesmeleri

10. Calisan tiim personelin personel listesi ( il saghk Mudiirligiince onayl) Devreden sirkete ait
Ruhsat, Faaliyet izin Belgesi, Faaliyet izin Belgesi-Il, Mesul Miidiir, Mesul Miidir Yardimcisi
Belgelerinin il Saglik Miidiirligiine teslim edilmesi.

1. Birlesme talebini belirten taraflarca dilekce. (imza yetkili kisiler tarafindan verilmelidir)

2. Taraflar arasi yapilan s6zlesme asli

3. Sirketin imza yetkisine sahip kisilerin imza sirkiisu (Noter onayli)

4.  Yonetim Kurulu kararinin asli veya noter onayl 6rnegi (Anonim Sirkette Yonetim kurulu karari
/Limited Sirkette Ortaklar kurulu karari )

5. Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanan yénetim kurulu karari. Gazetenin asli veya
midirluk/noter onayli 6rnegi (Yayinlanmamis ise yayinlanmama gerekgesine dair Ticaret Sicil
Memurludundan alinan yazi)

6. Birlesen/devralinan saglik kuruluglarina ait tibbi cihaz listesi

7. Hastane binasina ait ruhsata esas 3 takim mimari proje

8. Ozel hastane biinyesinde birlesen /devralinan saglik kurulusuna ait ihtiyati tedbir veya haciz
kararinin bulunup bulunmadigina dair belge.

1. Kadro devrini belirten taraflarca dilekge

2. Kadro devrine iligkin taraflar arasinda yapilan sézlesme ash,

3. Kadro devrini yapan her iki kuruma ait Noter Onayli ortaklar kurulu veya yénetim kurulu karari,

4.Kadro devrini yapan her iki kurumda imza yetkisine sahip kisilerin noter onayli imza sirktsu asl,

1. Mesul mudir dilekgesi

2. Ozel Hastane sirket nev'i degisikligine istinaden yénetim kurulu karari asl veya ortaklar kurulu
kararinin ash

3. Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanan Yénetim kurulu karari. Gazetenin asli veya mudurlik/noter
onayl 6rnegi (Yayinlanmamis ise yayinlanmama gerekgesine dair Ticaret Sicil Memurlugundan
alinan yazi)

4. Ozel hastaneye ait sirketin imza yetkisine sahip kisilerin imza sirkiisii (Noter onayli )

. Mesul Midiir Dilekgesi (Endoskopi Unitesi icin)

. Hekim Basvuru Dilekgesi (ilgili Hekim)

. Endoskopi Unitesi alanini gosteren ruhsata esas proje olceginde kroki

. Endoskopi Unitesinde Calisacak Uzmanda Aranan Kriterler

. Hastane, Birim ilavesi inceleme Raporu

. Endoskopi Unitesi Fiziki Ozellikleri

1
2
3
4
5. Uzman dal raporu ( Miidiirliik¢e diizenlenecek.)
6
7
8

. Tabip odasi kayit belgesi

1. Mesul mudur dilekgesi (dilekgede talep ayrintili belirtilmeli)

2. Cihazin bulundugu mahali gosteren muellif mimar onayli kat krokisi (Ruhsata esas Bakanlik
onayli proje élcedi ile uyumlu olmali)

3. Cihazin bulundugu mahalde yerlesim degisikligi var ise 2 adet ruhsata esas proje ile degisikligin
gosterildigi muellif mimar onayli kat krokisi

4. Cihaza ait TAEK Belgesi (Radyoaktif Isin yayan cihazlar igin)

5. Faaliyet izin Belgesi-l (Asl)

6. Hastane Cihaz/Cihazlar ilavesi inceleme Raporu

1. Mesul Midiir Dilekgesi (Talebin dayandigi Ozel Hastaneler Yénetmelig§i mevzuat maddesini
belirten)

2. Faaliyet izin Belgesi-l veya Il (Ash) (Gecici kadro geredince yapilan brans ilaveleri Faaliyet izin
Belgesi-Il ye, kadrolu brans ilaveleri Faaliyet izin Belgesi-I ' islenir)

3. Hastane Brans ilavesi inceleme Raporu

4. Tabip, Uzman Tabip ve Dis Hekimleri icin istenecek Belge-Bilgiler (*)

(*) “Saglik Bakanligr’'nin Entegre Kurumsal islem Platformu (EKIP)” portalina yiiklenecektir.

Mesul Mudur dilekcesi

Sozlesme (Mesul miidiir veya kurum tarafindan yetkilendirilen kisiler tarafindan imzali olmali.)

imza sirkiisii ( S6zlesmeye imza atan her iki tarafa ait imza sirkiisii )

Hizmet satin alinan laboratuvar /unitenin uygunluk belgesi veya ruhsat 6rnegi

1.
2
3.
4
5

Faaliyet izin Belgesi-Il

1. Mesul Mudur dilekgesi

2. Bakanlik onayli ruhsata esas proje olgeginde 3 adet kroki (Yerlesim degisikligini gésteren miellif
mimar tarafindan imzalanmis)

3. 3 adet ruhsata esas proje

4. Proje onayl (Midiirliikce miisterek teknik rapor diizenlenerek)

1. A) Ruhsat Bagvuru Dilekgesi

5GUN

10 GUN

10 GUN

15 GUN

15 GUN

15 GUN

3 GUN

Sire kurumun talebine
gore degisiklik
gostermektedir.
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MUESSESE
(Radyoloji,,Fizik Tedavi,
Niikleer Tip, Radyoterapi)
RUHSAT BASVURU
iSLEMLERI

OZEL HASTANE HEKIM

HEKiM DISI DIGER SAGLIK
PERSONELINiN OZEL
HASTANE BASLAYIS

iSLEMLERI

YABANCI UYRUKLU

SAGLIK CALISANLARININ

OZEL HASTANE BASLAYIS
iSLEMLERI

2. Mesul Midiir Dilekgesi_(Hekimler icin)

3. Hekim Bagvuru Dilekgesi

4. Hekim Beyan Formu ( imza Sirkiileri, Adli Sicil Ve Tabip Odasi Kaydi)

5. is Sozlesmesi (Mesul miidiiriin imzasi yoksa yetkili kisinin imza sirkiisii)

6. Taahhitname_(F / 2)

7. Sirket yonetim kurulu tyelerinin (Taahhiitname (F-2)’ yi imzalayacak olan) imza sirkiisti noter
onayli ya da ash gibidir onayli 6rnegi

8. iki adet vesikalik fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay icinde
cekilmis olacak ve renkli fotokopi olmayacak)

9. B)Miiessese Ruhsatnamesi icin Bildirim Formu

10. TAEK Belgesi (Asli/ noter onayli sureti il Sadlik Miidiirliigiine génderilecek. Vize tarihine dikkat
edilmeli)

11. Muessese Personel Listesi

12. 1/100 &lcekli Kroki (ilce Saghk Miidiirliigii tarafindan mahalline uygundur onayli)

13. Ruhsat Harci belgesi (Mal Midiirligii 6deme yapilir.)

14. Diploma ve uzmanlik belgesi (Noter/Miidiirliik onayli)

15. Miiessese inceleme Raporu_(D) (Mudiirliikge gerek gériilmesi halinde)

16. Tabip odasi kayit belgesi

Tabip, Uzman Tabip ve Dis Hekimleri icin istenecek Belge-Bilgiler

Mesul Miidiir Dilekgesi_(Hekim Disi Diger Saglik Calisanlari igin)

Hekim Digi Diger Saglik Calisani Basvuru Dilekgesi

Diploma érnegi (ilk kayitlar icin asli/Noter Onayl érnegi)

Diger Saglik Personeli bilgi bankasi ¢iktisi

is sdzlesmesi

ihbarname (ilce Saghk Miidirliigii tarafindan hazirlanir.)

N (@R [wIN e

iki adet vesikalik fotograf (Taninmasina engel olmayacak sekilde son alti ay icinde ¢ekilmis)

1. ilgili merci tarafindan diploma ve/veya uzmanlik belgelerinin denkliginin kabul edildigini
gosterir belge. (Noter onayli/Miidiirliikce ash gibidir onayli)

2. Turkge Dil Puani Belgesi

3. Mesleki Yeterlilik Belgesi (Turkiye’de ilk defa meslek icra edecekler igin)

4. Hizmet sozlesmesi (Ozel saglik kurulusu ile yabanci saglik personeli arasinda imzalanan
sézlesmede aylik olarak édenecek licret miktari da belirtilir ve her sayfasi taraflarca imzalanir.)

5. Mesul Midur Dilekgesi

6. Hekim Bagvuru Dilekgesi

7. Tabip Odasi Kayit Belgesi (Son alti ay icinde alinmis)

NOT:(Yabanci Uyruklu Hekimler icin)

7GUN

3 GUN

BAiLAYIi iiLEMLERi “Saglik Bakanligi’nin Entegre Kurumsal islem Platformu (EKIP)” portalina yiiklenecektir.
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